
 

 

 

A.6. Aurreko adibidea kontuan hartuta, 

antzoki txiki bat edo «role playing» bat 

egitea bikoteka. 

 

Pertsona bat interesduna izango da, eta bestea, 

administrazioko langilea. 
 

 

A.7. Antolamendu-fasean, Administrazioko 

langileak jarraibide batzuk bete behar ditu 

beti espedienteak ondo transmititzeko. 

 

Zer printzipio jarraitzen dira? Bete 

hutsuneak: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.  B _________________________________ 

 

2.  Administrazioaren kabuz _______________ 

 

3.  _____________ kontzentrazioa. 

 

4. Izapidetze __________________   

 

5. Gardentasuna eta ____________________ 

 



 

 

Hutsuneak bete ondoren, ezkerreko 

ekintzak geziekin lotu behar dituzu, 

eskuineko esanahiarekin.  
 

 

 

 
  Espedienteak bitarteko 

elektronikoak erabiliz 

izapidetzea.  

Espedienteak azkar 

izapidetzea. 

Bera izango da 

espedientea bere bide 

zuzenetik aurreraraziko 

duena. 

 

1. B _____________________ 

 
 

 

 

2.  Administrazioaren kabuz 

___________  

 

  

 

 

 

3. ____________ konzentrazioa 

 

 

 
 

4.  Izapidetze _______________ 

 

 

 

 
5.  Gardentasuna eta ____________ 

Hainbat izapide 

elkarrekin egitea. 

Administrazioak 

espedienteekin zer 
egiten duen jakiteko 

eskubidea. 



 

 

 

A.8. Behealdeko irudietan gertatzen dena 

ikusi eta prozedura zergatik amaitu den 

idatzi. 

 

 

 

 

 

 

 

Administrazioa eta interesduna 

akordio batetara iristen dira. 

 

 

___________________________

___________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

Interesdunak ez du dokumenturik 

aurkeztu 3 hilabetean. 

 

____________________________

____________________________

___________________________ 

 

 

 

 

 

 

 Interesdunak ez du 

prozedurarekin jarraitu nahi. 

 

___________________________

___________________________

___________________________ 

 

 

 

 

 

Administrazioak erabaki bat hartu 

du. 

 

___________________________

___________________________

___________________________ 

 

 



 

 

 

A.7. Antolamendu-fasean, Administrazioko 

langileak jarraibide batzuk bete behar ditu 

beti espedienteak ondo transmititzeko. 

 

Zer printzipio jarraitzen dira? Bete 

hutsuneak: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Bizkortasuna. 

 

2. Administrazioaren kabuz bultzatzea. 

 

3. Izapideen kontzentrazioa. 

 

4. Izapidetze elektronikoa. 

 

5. Gardentasuna eta publizitatea. 



 

 

Hutsuneak bete ondoren, ezkerreko 

ekintzak geziekin lotu behar dituzu, 

eskuineko esanahiarekin.  
 

 
  

 

1. Bizkortasuna. 

 

 

2. Administrazioaren kabuz bultzatzea. 

 

3. Izapideen kontzentrazioa 

 

4. Izapidetze elektronikoa 

 

5. Gardentasuna eta publizitatea. 

 

Espedienteak bitarteko 

elektronikoak erabiliz 

izapidetzea.  

Espedienteak azkar 

izapidetzea. 

Bera izango da 
espedientea bere bide 

zuzenetik aurreraraziko 

duena. 

Hainbat izapide 

elkarrekin egitea. 

Administrazioak 

espedienteekin zer 
egiten duen jakiteko 

eskubidea. 



 

 

 

A.8. Behealdeko irudietan gertatzen dena 

ikusi eta prozedura zergatik amaitu den 

idatzi. 

 

 

 

 

 

 

 

Administrazioa eta interesduna 

akordio batetara iristen dira. 

 

Amaiera konbentzionala 

 

 

 

 

 

 

Interesdunak ez du dokumenturik 

aurkeztu 3 hilabetean. 

 

Caducidad 

 

 

 

 

 

 

 

 Interesdunak ez du 

prozedurarekin jarraitu nahi. 

 

Uko egitea 

 

 

 

 

 

Administrazioak erabaki bat hartu 

du. 

 

Ebazpen espresua 

 


