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TAREAS DE CONTROL 

 
REVISAR los pasillos 

y salas. 
 

 

 
Conocer los SISTEMAS 

DE SEGURIDAD. 
 

 
Saber dónde puede 

ENTRAR cada persona 
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ANOMALIAS  

DESPERFECTOS o falta de ajuste.  

 

 
- Si puedes soluciónalo y después 

comunícalo. 

 

- Si no comunícalo. 

¿Qué hacer? 

INCIDENCIAS  

Algo que ocurre de forma 
IMPREVISTA. 

Comunicarlo:  
 

- Anotar fecha, lugar y la 
anomalía. 
 

- Identificar si es importante o 
urgente 

¿Qué hacer? 
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COLABORACIÓN EN LA PREPARACIÓN DE 
REUNIONES Y EVENTOS 

DEBES: 
 

 Preparar la sala para que este en buenas condiciones 
 
 
 Encargarte del material fungible 


