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2 Administrari plaza, Proceso selectivo para la
lehiaketa-oposizio bidez txanda | pbrovisién definitiva por turno libre
librean behin betiko betetze ko mediante concurso-oposicién de
deialdiaren hautaketa prozesua 2 plazas de Administrativo/a

Hirugarren ariketa. Praktikoa. Tercer ejercicio. Practico.
Nahitaezkoa eta baztertzailea. Obligatorio y eliminatorio.

ID |Baloratu beharreko elementua Puntuak
1 |Fakturen datuekin orri bat egitea 12
2 |Erregistro guztiak nahasterik gabe osatu 12
3 |Kalkulatu guztizkoak enpresako 4
4 |Kalkulatu ehunekoak enpresako 4
5 |Tresnen/kategorien guztizkoak kalkulatzea 4
6 |Tresnen/kategorien ehunekoak kalkulatzea 4
7 |Egin grafiko zirkularra hornitzaileka 4
8 |Barra-grafikoa egitea, kategoria-tresnekin 4
9 |Zutabe bikoitzeko txostena, dagokion edukiarekin 6
10 |Formatu-txostena (letra motak, letra lodiak, neurriak...) 6
GUZTIRA 60

ID |Elemento a ser valorado Puntos
12

1 |Realizar una hoja con datos de las facturas

2 |Completar todos los registros sin confusiones 12
3 |Calcular totales por empresa 4
4 |Calcular porcentajes por empresa 4
5§ |Calcular totales de instrumentos/categorias 4
6 |Calcular porcentajes de instrumentos/categorias 4
7 |Realizar Grafico circular por proveedor 4
8 |Realizar Grafico de barras con instrumentos categorias 4
9 |Informe doble columna con el contenido que corresponde 6
10 |Informe formato (tipo de letras, negritas, tamafios...) 6
TOTAL 60
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