IFK-CIF Q20005411

ey
@ DONOSTIA @ donostiafestak

SAN SEBASTIAN

14. GAIA.-HIRIAN JAIAK ETA JAI-EGUNAK OSPATZEKO BAI-
MENA. Hirian gertakizunak egiteko nahitaezko espedientea
izapidetzea. Inplikatutako udal-egitura eta -zerbitzuak.

1.-HIRIAN FESTAK ETA JAI-EKITALDIAK BAIMENTZEKO ES-
PEDIENTEAREN EGITURA

Eskabidea udalaren webgunean (donostia.eus) egingo da.

Home /

Tramite eta Zerbitzuak /

Tramiteak /

Enpresak Gaiaren arabera /

Lizentziak - Baimenak /

Bide publikoetako zerbitzuak eta baimenak /
Okupatzeko eta sartzeko baimenak /

Hirian festak eta jai-ekitaldiak egiteko baimena

Prozeduraren urratsak.

o Eskabidea eta dokumentazioa erregistratzea

o Dokumentazio-akatsak zuzentzea, hala badagokio
o Txosten teknikoak

o Baimena emateari edo ukatzeari buruzko ebazpena

o Fidantza ordaintzea, hala badagokio: zenbatekoa jakinaraziko da, eta ordaindu
izanaren ziurtagiria aurkeztu beharko da

o Interesdunari, Udaltzaingoari eta Likidazio Bulegoari baimenaren berri ematea,
tasaren ordainketa bidaltzeko (geroko ordainketa egitea badagokio)

o Tasa likidatzea, hala badagokio

o Fidantza itzultzeko eskaera egitea, hala badagokio

Aurkeztu beharreko dokumentuak:
Jarduera egin baino 45 egun lehenago:

KASU GUZTIETAN
Formularioa bete, eta erantsi:

o Programaren aurrerapena / zirriborroa
o Egingo den jarduerari dagokion dosier orokorra, hala badagokio

o Okupatuko den espazio publikoaren eskala-planoa
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o Bide publikoan egingo diren jarduerak estaltzen dituen erantzukizun zibileko ase-
guruaren kontratazioa egiaztatzeko agiria (dokumentazio atalean ikusi eredu nor-
malizatua).

AUZOETAKO FESTETAN, gainera

o Auzoetako festen dosierra

o Eranskinak: Feriala, Food truck eta Merkatuak

Jarduera egin baino 10 egun lehenago:

o Behin betiko programa

o LOGOTIPOAK:
Auzoko jaiak direla-eta argitaratzen diren programetan nahitaez agertuko
dira:

Donostiako Udala logoak
Donostia Kultura eta Donostia Kultura Festak logoak
Donostia Kirola logoak

Eskabidea erregistrora iristen denean:

1- Aurkeztutako dokumentazioa gainbegiratuko da eta, hala badagokio, aurkeztutako
dokumentazioaren akatsak zuzentzeko eskatuko da, eta espediente bat irekiko da.

2- Dokumentu guztiak espedientean sartuko dira, eta okupazio guztiak, aparkaleku-
erreserbak, ibilbideak, itxiko diren bideak eta bide publikoetan izango diren eragin
guztiak deskribatuko dira.

3- Jardueraren arabera, txostenak eskatuko zaizkie udaleko departamentuei eta beste
erakunde batzuei, beharrezkoa izanez gero.

4- Txostena eskatu zaien udal-departamentu guztiek aldeko txostena egin eta beha-
rrezko dokumentazio guztia jaso ondoren, espedientea ebaztera bidaliko da.

5- Hiri Mantentze eta Zerbitzuetako zinegotzi ordezkariak sinatuko du ebazpena.

6- Interesdunari baimenaren jakinarazpena egingo zaio.
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2.-HIRIAN FESTAK ETA JAI-EKITALDIAK EGITEKO BAIMENAK
EMATEAN INPLIKATUTAKO UDAL-ZERBITZUAK

Jarraian, hirian festak eta jai-ekitaldiak baimentzeko espedienteetan inplikatutako udal-zerbi-
tzuak adierazten dira, horietako bakoitzaren eginkizunak azalduz.

HIRI MANTENTZE ETA ZERBITZUEN ZUZENDARITZA

Bide Publikoen Zerbitzua:

o Bide publikoak eta hiri-altzariak mantentzea eta zaintzea
Bide publikoan jai-jarduerak antolatzearekin lotuta:

v' Hiri-altzariak (bankuak, barandak...) kentzeari/berriz jartzeari buruzko in-
formazioa ematea.

v Plaza eta kaleetan azpiegitura instalatzeari buruzko informazioa ematea,
pisuaren, neurriaren, zoladuraren egoeraren... arabera.

v" Haur-parkeak erabiltzeari buruzko informazioa ematea.
o Argiteria publikoa: funtzionamendua, zaintza, mantentzea eta instalazio berriak

v" Argiteria publikoko osagaiak (farolak) kentzeari/berriz jartzeari buruzko
informazioa ematea.

v' Argiak itzaltzeari/pizteari buruzko informazioa ematea eta, eta pizte eta
itzaltze hori koordinatzea, jarduerak egiteko beharrezkoa izanez gero.

v"Hirian ekitaldiak egiteko Donostiako Udalaren jabetzako koadro elektri-
koak erabiltzeari buruzko informazioa ematea.

o Parke eta lorategiak

v' Jarduerak egiteko erabiliko diren berdeguneei buruzko informazioa ema-
tea.

v' Zuhaitzak inausteko eta berdeguneetako belarra mozteko agintzea jardu-
erak egiteko beharrezkoa denean.

v" Aspertsoreak
o Bide-garbiketa eta hiriko hondakin solidoen kudeaketa

v' Bide publikoan jai-ekitaldiak egiten diren bitartean beharrezkoa den
ezohiko bide-garbiketa kudeatzea.

v Hondakinak biltzeko edukiontziak kentzeari / berriz jartzeari buruzko in-
formazioa ematea.

v'  paper-ontziak

o Hondartzak, merkatuak eta komunak
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v" Hainbat eratako jai-jarduerak egiteko hondartzak erabiltzeari buruzko in-
formazioa ematea.

v' Hiriko hainbat puntutan lehendik dauden komunen ordutegia luzatzea ku-
deatzea.

o Uren ustiapena eta saneamendua

v" Bide publikoan jai-jarduerak egiteko ur- eta estolderia-sarea erabiltzeari bu-
ruzko informazioa ematea.

v"Ur-harguneak lagatzea jai-jarduerak egiten diren bitartean bide publikoan
ura hornitzeko.

o Gune publikoen erabilera

v" Egin nahi den ekitaldi-motaren arabera, inplikatutako unitateek egindako
txostenetan oinarrituta, eremu publikoa erabiltzeko baimena emateaz ardu-
ratzen den administrazio-atala da.

v' Era berean, ostalaritza-establezimenduetako terrazak eta bestelakoak erre-
tiratzea baimentzen eta kudeatzen du, baimendutako ekitaldiak egiteko be-
harrezkoa izango balitz.

OSASUN ETA INGURUMEN ZUZENDARITZA

o Elikagai Osasunaren eta Zoonosiaren Atala

v' Herri-bazkari eta -afariei eta elikagaiak kontsumitzen diren azoka, merkatu
eta ekitaldietako elikagaien salmentari buruzko informazioa ematea (adibi-
dez, Food truckak, Santo Tomas azoka, Sagardo Eguna...).

MUGIKORTASUN ZUZENDARITZA

o Mugikortasuneko Atal Teknikoa

v' Hainbat eratako jai-ekitaldietan erabiliko diren kaleak eta bidegorriak ixteari
buruzko informazioa ematea.

v"  Garraio publikoa
o Aparkaleku Atala

v/ Hainbat eratako jai-ekitaldiak egiteko beharrezkoak diren aparkaleku-erre-
serbei buruzko informazioa ematea.

TAO
Parkinak
Zamalanak

Ibilbideak

LN XX
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PREBENTZIO, SU-ITZALKETA ETA SALBAMENDU ZUZENDA-
RITZA

o Prebentzio eta Zabalkunde Arloa

v' Hainbat eratako jai-ekitaldiak egiteko bide publikoan aldi baterako karpak
eta bestelakoak instalatzeari buruzko informazioa ematea.

v' Zezensuzkoaren jarduerari buruzko informazioa ematea.

v" Piroteknia erabiliko duten jarduera guztiei buruzko informazioa ematea.

DONOSTIA KIROLA

v" Hainbat eratako jai-ekitaldietan pilotalekuak, Trinitate Plaza eta bestelako
kirol-guneak erabiltzeari buruzko informazioa ematea.

Departamentu horiez gainera, beste batzuek ere esku har dezakete (adibidez, Alkatetzak), baldin eta bere
eskumenekoak diren guneak erabili behar dituzten jarduera bereziak egin behar badira. Ez da ohikoena, eta
ez diogu, beraz, horri erreferentziarik egingo.
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23.-DONOSTIAKO ESTROPADAK. Auto-kizkurtzea.
Hitzarmena egiteko behar diren baimenak ematen parte
hartzen duten erakunde publikoak eta haien eskumena.

Donostiako estropadetarako baimenaren kudeaketak hainbat erakunde inplikatzen
ditu, kirol-proba eta jai-ekitaldi gisa dituen ezaugarriak direla eta.

Jai-ekitaldi gisa:

Jai-ekitaldiaren ikuspegitik, estropadak egiteko nahitaezko baimena Donostiako
Udalak, zehazki Gune Publikoaren Erabilera Unitateak, eman behar du.

Baimenaren kudeaketan 14. gaian ezarritako urratsak jarraituko dira, kirol-proba
izatearen ezaugarriak ematen dituen berezitasunekin.

Kirol-ekitaldi gisa

Alderdi horretan, gauzak zaildu egiten dira, eremu berean eskumenak dituzten hain-
bat erakundek esku hartzen baitute.

1 ) Trantsizio Ekologikorako eta Erronka Demografikorako Ministerioa, Itsaser-
tzaren eta Itsasoaren Zuzendaritza Nagusia.

“Aldez aurreko administrazio-baimena behar dute, inolako obrarik edo instalaziorik egin
beharrik gabe ere, intentsitate-, arrisku- edo errentagarritasun-inguruabar bereziak dituzten
jarduerek, bai eta itsas-lehorreko jabari publikoaren okupazioak ere, hori gauzatzen denean
instalazio desmuntagarriekin edo ondasun higigarriekin”.

Donostiako estropadek, hainbat azpiegitura instalatzearen bidez, gure hiriko kostal-
dea okupatzen dutenez Pasealeku Berriko sarreraren eta Kontxako Pasealekuaren artean,
proba egiteko Gipuzkoako Itsasertzaren eta Itsasoaren Zuzendaritza Nagusiaren baimena
behar da.

Zuzendaritza Nagusi horren eskumena da itsaso eta ibaietako ur-laminaren okupa-
zioa ere, eta nahitaezkoa da, beraz, estropada-eremua ezartzeko eta erabili ahal izateko
baimena eskatzea.

Prozedura online egiten da, eta ondoren jaso den eskabidea bete eta estropadei buruzko
dokumentazio guztia aurkeztu behar da:
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A7, MINISTERIO Mo BT
\:“”ill*rﬁi!c J PARA LA TRAHSIGIDIEI ECOLOGICA DIRECIOM L
=14 ¥ EL RETO DEMOGRAFICO [IE L& COSTA Y EL MAR.
SOLICITUD DE AUTORIZACION ADMINISTRATIVA DE OCUPACION
DEL DOMINIO PUBLICO MARITIMO-TERRESTRE
N DE EXPEDIENTE REGISTRO DE PRESENTACION REGISTRO DE ENTRADA an &l
™ &n la Admintstracicn OrganoiOrganismo competents
DATOS DEL / DE LA SOLICITANTE
MNombre v apellidos: DI NIF { NIE | Pasaporte:
Por si mismaoda, o en representacion de |
Mombre v apellidos o razon social ™ DMI ! HIF | HIE [ CIF 11k |
B}
Ton Jos Siguientes 0alos d@ elecios 0e Nomcacones:
Awda fcalle/plaza, portal, nimero,..© | Localidad: Prowincia: Codion postal: |
lelefono: | Fax | Cormeo electronsco: |
EXPONE
Que desea se ke oforgue una AUTOREZACION ADMINISTRATIVA para ka ocupacion del dominio pablico
marimo-temeste en una superficie de metros cuadrados de costa, en la ubicacion siguiente
Perteneciente al tarmino municipal de: |
(En caso de que perteneciese a mas de un t&ming
ygy | mamicipal, relacionar éstos indicando provincial &
A efectos de Bevar a cabo |a siguiente actiwdad: |
Cwrante un periodo de Bempo de: |
Pam lo que One/Osimse slicita que sean decamdos de utlidad puiblica, a efectos de su
ocupacion temporal © expropiacion, bienes o derechos y por ello, cumplimentade lo establecido en los
articubs B4 y siguientes de la Ley 2201888, de 28 de julio, de Costas.
OTROS datos | observaciones que desee sefialar el / la solicitante
o}
SOLICITA
Cue, previos los tramites comespondientes, le sea concedida la AUTORIZACION ADMINISTRATIVA para ocupar
la referida zona de dominio plblico maritimo-temestre por un plazo de
B
En .a de _de 2021
Firmada:
DESTINATARIO
" | Ministerio para la Transicion Ecolégica y el Reto Demoarafico
Demarcacion | Servicio de costas de la provincia de

MOTA: Antes de cumplimentar los datos, lea las instrucciones que se acompanian a este documento
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411%. 7 PARALATRANSICION ECOLOGICA
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DOCUMENTACION GUE SE APORTA {marcar con una X la documentacion que se acompana a ka solicitud)
Escritura de consitucion de ka Entidad,

Poder del firmante de la soliciiud, o acreditacion suficiente de ks representacion con que se achia.
Tres ejemplares del “proyects basico” | “proyecto de construccion”, suserite por iecnico competents,
incluyendo:
Memoria justificativa y descripeion con anejos.
Planos.
Informacion fotogafica de la zona
Presupusesto.,
Estudio Economico-financiern.
Resguardo acreditative de la constitucion de la flanza provisional y del pago de la tasa comespondiente al
“examen de proyectos”
Evahacion de efectos sobre el dominio plblico mariimo-temeste.
Estudio basico de ia dinamica [FHoral.
Estudio de impacto ambiental.
1Ofra documentacion 4
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INSTRUCCIOMES DE CUMPLIMENTACION DE SOLICITUD DE AUTORIZACION ADMINISTRATIVA DE
OCUPACION DEL DOMINIO PUBLICO MARITIMO-TERRESTRE

I. INSTRUCCIONES GENERALES.

+  Escriba en maylsculas, Sequrantdoss o que s datos puadan eerse daramente.

» 5l gecea reallzar una SxposkEon Mas exensa, puece afladr 3 esie IMPREsD (35 hojas Que considers pertinentes; en su caso, 13 inma
tebers igurar en todss ellas.

» 5l 0ecea recion que acredie [ S20ha oe presantacion ot (@ soiciud ante B Adminsiracion, presente dos Coplas 68 13 misma.

= Mo ohide Temar el Imprese.

Il. INSTRUCCIONES ESPECIFICAS PARA CUMPLIMENTAR EL IMPRESO.

APARTADO (A). & cumplimentar por 13 Aoministracion.

APARTADO (B). ™ 5l |a peticion g2 hace en representacian de una persona juridica, deberan aportarse copéas legalizadas de la esathua
de constiuckon de @ Entidad ¥ de 3 g2 apoderamients o2 representante. Tambéén podran presentarse escrturas onginales y copias
Simpies, para su cobelo en & acto oe |a presentacion. S 52 actia en noMbe de una persona fslca, deberd acneditarse suflceniements &3
represantacion por cuaiquier medio valdo en derecho, que dele constancla fidedigra.

APARTADO(CL®  Encasooe que e ramo peteneciese 3 Mas 0e U teming municipal, relacionar éstos, Indicando provincla, & 51
58 solicitara 13 declaracian de wEidad pibica de determinados bienes O derechas, s2 har referencla a los mismos en |3 instancla de
soflcitud, deblendo defallarse adecuadaments en el precepiivo “anejc” comespondents que se acompafiara; deberd acompalame
tambilen ef resguaNTic de haber INgresado en |3 Caja General de Depdsiios, 3 Msposicion del Ministeno, (35 cantidades necesarntas para
poder iIndemntzar por los bienes y derechos que vayan a se ocupadas lemporaimente o exproplacos.

APARTADO (D). Otros daios u sbesrvaciones que, opcknaimenis, deses afladir.

APARTADO (E). Lugar y fecha en que se cumpimenta e impreso, y fima delide (3 sollciante.

APARTADO (F). Rellerar e nombre de fa provincla en donde se ubique 13 pocupachon.

APARTADO (G Marcar por eifa soliciane con una X" |3 documentacion que se acompafia a fa soflchud,

4 Para el cas0 de documentos que NO SDaTErcan en & 151300, marcar con una —xi" en “Dina documentacion”, y rellenar a continuacion 13
denominacion de 06 MIEMas.

ACLARACIOMES A LA DOCUMENTACION QUE DEBE APORTARSE:
Obligatoramente:

= Tres clemplares del proyecin taslco o, en su caso, del proyecin de consiniccin. El proyecty basico, que deberm esiar suscriio por
tecnico competente, Conendra 06 Giguientes docurmenbos:

- Memona justficativa y descripiva con anejoe, En SU £350, quUe debera comienser WNa declaracion expresa 02 que 52 cumple o
dispussto en la Ley de Costas y demas nimas especificas de aplcackin, 5] como oS 3spectns Mas relevanies y baskos del
peoYecto, & programa de slecicon oe 106 rabajos ¥, en 5U Cas0, o sistema de evacuacion de aguas residusies.

- Planos: de sihuaciin, 3 escala convenlenie de emplazamientn, con representacion del deslinde y de la 7ona a ocupar, 3 escala mo
Inferior a 105.000 con la dasifcacion ¥ usos urban lsticos del entoma; topogranico del estado actual, 3 escala i Inferlor a 161.000;
de planta general, en que 52 representen 35 instalaciones y obvas proyectadas, que ncluird &l deslinde y |3 superficle 3 ocupar o
LiikzaEr en el dominio poblco mariimo-terestne; de alracos y secclones caracterislicas, cuando resufien NECESArios paa U
gefinician, con la geometria de ka5 obras e nstalaciones.

- Infoimnacadn folografica o |3 20na.

- Presupussins, con 13 valorackon de 135 unidades de obra y paridas mas nepresentativas.

- Delenminacion oe 13 posible Feccion a espacks 0 (3 Red Natwa 2000 0 cuslesquiera 0 dotanos e Tiguras o8 proteccion
amisental. 51 se produce 3 cilada afecciin, & proyecto Incluira el necesarno estudio biondmico.

*  Estudio economico-financiers (5aivo que 136 Incialaciones vayan a eor expiotadas drectamemie por L Adminisiracion), que
desarmollard [ evolucion previsle de 1 explolacion, considerando diversas altemativas de plazo de amorzacion ¥ que contendra
- Refackn de ingresos estimanas, con taifas a abonar pod e pallc ¥, en 60 C350, GesCOMPOEinn de sus factores consiiutvos
CIEMi) base pars fuliras: revisiones.
- Relacin de gasios, Incluyendo los de proyecios y oivas Y os de canones y ribuins a satisfacer, 35! como 05 de coNsENaCEn,
CONSUMos enerpeticos, de personal y 0inss Necesanos [aEra la expiotacion.
- Cuando exstan, costes derhvados de [as medidas comectoras 3 Imponer, asi como los gasios dervados del plan de seguimiento
para la comprobacion de @ efeciivitad de dichas mesdas.
- Evaluacion de (3 rentabiidad neta, antes de Impuesios.

Donostia / San Sebastian Festak
Konstituzio plaza, 1 « 20003 Donostia / San Sebastian
T. (0034) 943 481 168 E donostiakofestak@donostia.eus www.donostiakultura.eus/festak




IFK-CIF 020005411

ey
@ DONOSTIA @ donostiafestak

SAN SEBASTIAN

G, MINISTERIO ) )
E_J.a 0 PARALA TRANSICION ECOLOGICA
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= RERQUANED acreditativo oe la constiucion de la Nanza provisional y oel pago de 13 tasa comespondents 3 “ewamen gel proyechs”

FamE 105 3508 n que el pceds)

= 5l == actvidades proyeciadas pueden SUDONEr una aferacion Imporiante del dominio pabfico marfimo-lemesire, 58 requerin
adEM3E UNa prevla evaluacion de sus efectos 50bfe & mMisSMD, que comprenderd & esidio e |3 Incidencla de las actividades
proyectadas, fanio duranie la preparacion como ajecudion y expiotaciin, debiendo inclulr, en su caso, i35 medldas coOmechoras
neCesanas.

» Gl a5 aciividades proyeciadas confenen previsiones oe achuacion en ef mar O en 13 Zona marfimo-iemestre, 58 requerna i3
aportacion o2 un “estudio Dasica de 3 dnamica fforl” (con el contenido que recoge & ant 93 del Regismenio General de Coetss,
aprobado por el FLD. STE2014)

»  5llanommativa e apkcaciin asl 0 exige, 58 apoeiara un “estudio de mpacto amblental.

» 5l se soliciia también |3 “deciaracion de wildad piblca” de deberminados béenes o derechos, 3 efecios de su posteror ocupacian
temporal 0 exproplacon, debera aporarse ambkn un “anejo de exproplacion o 08 JCupacion fEMparal”, con @ relacion de s enes o
derechos Fectados, 5] como resguandn def Ingreso realtzade en [a Caja General de Depdsiios, 3 disposicion del Ministeno, por i3
cuantia necesana para & pago e 1as Indemnizaciones y Justiprecios que comespondan.

lll. LUMGAR DE PRESENTACION DE LA SOLICITUD.

Una vez cumplimentada @ solciiud, |unio con @3 documentacion requenda, se remitird ia miema a la Demarcacion o Sendcip de Cosias
BN Ccuya provincia 52 pretenda llevar 3 cabo ia soliciud oe aulorzacion administaiha e Doupacion del dominig pabico mantimo-
temesire. Se podra presentar por cusiquiers de ios medios establecidos en la Ley 392045, de 1 de oofubre del Procedmiento
Administratheo Coman de las Adminisiraciones POblicas, ¥ &n |38 dependenclas ciadas en sU articuln 16.4.

IV. PROTECCION DE DATOS.

El Ministero para [a Transkion Ecoidgica y & Relo Demografico mantiens Un comMprmiso de cumplimiento de |a legisiacon vigenie en

matera de tratamienin de dalos personales y Eaguridad de |3 Iformacion con &l objets de garanilzar que i3 recogita y tratamisnio de los

datos faciitados 52 realiza conforme al Reglamendo (UE) 2016679 General de Proleccion de Dalos (RGPD) y de @ normatla naclonal
vigente en @ materia. Por este mollvo, je offecemos 3 coniinuacion Infofmacion sobre [ polilica de profecoion de dabos apicada al
tratamianto de ios dains de caracter personal deshvado de solichudes de 3Coesd 3 kos Archivos ol MinlsienD para 13 Transickin Ecoldgica y el

Reato Demogranco:

1. Responsabls del iratamiento: Mnisieno para |a Transicion Ecoldgica y & Reto Demografico. Tirecoion General o2 1a Costa y & Mar
(Ruzac-epdomUEMIiEeg 281 Delegacd de Proteccion de datos: [enDPDMISCORMIScoas

2. Finalidad del tratamianto: Loe daios personales IncOfporacos serdn wiizados excdushaments para @ amitacion de expedientes para
& piomgamiento de titulos habliianies en el amidio o2 @ ofupacion del dominio plblico manimo-iemesre (CoNceslDnes, SutnfIciones,
TSESNVEE. ) ¥ 52 COMSSNGEEN mientras |3 fegisiacion spicabie obilgus 3 su consenacion (Ley 16/1935, te 25 de junio, def Patrimonk
Histtrico Espafiol).

3 Legiimackn del iratsmisnio: e tratamiento es necesano para & cumplmiento de una obilgacion legal aplicable 3 responsatie del
{ratamiento (Ley 227119848, de 2B de jullo, de Costas, y Ley 33/2015, de 1 de oclubre, del Pocedimientn Adminisiativo Comun ).

4. Destingtarios de bos dafos: no estan previstas ceslones de datos ni transferenclas intemacionales de datos.

5 Derschos sobre e iratamienio de datoa: Conforme a lo previsio en los articulos 13 2 18 de la Ley Organica 32018, de 5 de dciembre
de Profeccion de Datos Personales y Garantia de jos derechos digiiales ¥ en oS aficuios 15 3 22 oel Reglamento (LE) 2016673 Geaneral
@ Probeccitn de Dafos, podrd ejerciiar 54 defechos OB acoesD, reciificacion, supreskin y portabildad de sus oFios, Amiacion del
iratamilents, oposicien ¥ 3 no ser oijeln de decksiones Indhvidualos automattzadss, cuando proceda, ante & Minsteno pars @ Transicion
Ecoltgica y & Reto Demografics, a ravés G2 U sede elecimnica (hifps:isede mileco.gob.es). AsITEEMO, 6l CONSidera VUMErados SUS
darachos, puede resentar Una reciamacin de tiela ante |a Agencia Espafiola de Probeccion de Dalos (hitns:fsedeagpd.0ob. 86|
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Aurkeztu beharreko dokumentazioa honako hau da:

Eskabidea

Jardueraren Txostena — Okupazioaren planoak
Mugatzea komeni den eremuen txostena

Uraren okupazioa

Probaren aurrekontua

Instalatuko diren buiak

Itsas estrategiarekiko bateragarritasunaren txostena
Probaren interes turistikoaren adierazpena
Erantzukizun zibileko asegurua

Probaren erantzukizunpeko adierazpena

Probaren segurtasun-plana

Osasun-laguntzaren ziurtagiriak

Jarduera egiteko udal-baimena

Proba egiteko Eusko Jaurlaritzaren (Portuak arloa) baimena
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2) Garraio eta Mugikortasun Jasangarriaren Ministerioa — Pasaiako Itsas Kapi-
taintza

Itsas Kapitaintzak ematen du itsasoan ekitaldi kolektiboak egiteko baimena.

Erakunde antolatzaileak idatziz jakinarazi beharko dio itsas elkarretaratzea egingo dela
ekitaldia egingo den uren ardura duen itsas kapitaintzari, gutxienez ekitaldia egin baino
hogeita hamar egun lehenago, eta ekitaldia hasteko eta amaitzeko eguna eta ordua adie-
razi beharko ditu.

Prozedura online egiten da, eta ondoren jaso den eskabidea bete eta estropadei buruzko
dokumentazio guztia aurkeztu behar da:
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Aurkeztu beharreko dokumentazioa honako hau da:
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3.-Eusko Jaurlaritza - Ekonomiaren Garapen eta Azpiegitura Saila - Portu eta
Itsas Gaietako Zuzendaritza.

Autonomia Erkidegoaren portu jabari publikoa esklusibotasun-, intentsitate-, arrisku- edo
errentagarritasun-inguruabarrak dituzten jardueretarako erabiltzeko, beharrezkoa da da-
gokion jabari publikoko baimena edo emakida lortzea.

Portuko jabari publikoan, portuko erabilerekin eta itsas seinaleekin bat datozen jarduerak,
instalazioak eta eraikuntzak bakarrik gauzatu ahal izango dira. Honako hauek jotzen dira
portuko erabileratzat:

« Merkataritzako erabilerak

« Arrantzako erabilerak

« Nautika- eta kirol-erabilerak

« Aurreko erabileren osagarri edo laguntzaile direnak

Era berean, portu bakoitzeko plan berezian ezarritakoa bete beharko da.

Zenbait kasutan, portuko jabari publikoan portu-hiri interakzioarekin lotutako erabilereta-
rako guneak onar daitezke, hala nola kultura- edo jolas-ekipamenduak, azokak, erakuske-
tak eta berez portukoak ez diren beste merkataritza-jarduera batzuk.

Donostiako estropadak nautika-kirol erabileraren barruan daude, eta portuko jarduera her-
tsia ez den eta portu-hiri interakzioari lotuta dagoen jarduera da duela 100 urte baino
gehiagotik. Horren ondorioz, portuko jabari publikoa erabiltzeko baimena behar dute egin
ahal izateko.

Prozedura online egiten da, eta ondoren jaso den eskabidea bete eta estropadei buruzko
dokumentazio guztia aurkeztu behar da:
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Smskomimaniza Y SOBIERNG vasto
Solicitud

AUTORIZACION DEMANIAL

[} camges obilgatorios
() Titular ) Representante
iz Titular
Nombre / Nombre de la entidad * Tedéfono
LITTITTTTTTT
Primer apelido Segundo apelido
Sexp ) Homibre
Documento de identificacion * nimera® [ [ [ [[TTT1-[] (2 Mujer
pemissasiéensancaris [ [ [ ] [TTT] [T [0 [TTTTTTTTT]
i Representante
Momire { Nombre de la entidad Teléfono
LITTIITTITT
Primer apellido Segundo apellido
Sexo 1 Hombre
Documento de identficacion wamero [[JTTTTTIH] () Mujer

Canal de notificacion y comunicacion *

{1 Postal
Direceién * N Piso Letra
cPr [T TTTTTT] municpie- Provincia *
Pais * ESPARA

{7} Electrénico
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Idiocma de las notificaciones, comunicaciones y avisos *

(_) Euskera (1 Castellano

Datos para recibir avisos

Puede ufiizar un sistema de avisos gratuitos por comen electronico o SMS que le avisa cada vez que se le enwia una
notificacion o comunicacion.

Si desea indicar mas de un comes electronico o mamero de teléfono, separelos mediante punto y coma [[].

Declaraciones responsables

|
§.
E.

Declam que:

Qe conoce las tarifas portuanias en wgor y se compromele a pagar, conforme al Decreto Legislativo 152007, de
+ 11 de septiembre, de aprobacion del texto refundido de la Ley de Tasas y Precios Pablicos, de la Administracion
de la Comunidad Autonoma del Pais Vaseo las tasas que comespondan.

+  Cumplo con bos requisitos establecidos en la normativa vigente para poder obiener esta autorizacion.

+ Los datos contenidos en esta solicitud y en los documentos que la acompafian son verdadenos,

Consentimientos

Autorizo al drgano que gestiona esta autorizacion para que compruebe, constate o verfigue en la administracion
competente los siguientes datos, tanto por medios electronicos como por oiros medios. que estén disponibles:

[] Datos de entidad
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Datos *

Puerio

Zona

M a ocupar

Fecha desde Fecha hasta

Concursos
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Proteccion de Datos de Caracter Personal' (LOPD)

Los datos de esta soliciiud pasan a formar parte de un ficheno con las siguienies caracteristicas:

« Concesiones y autorizaciones en dominio pdblico porfuario

= Regulado por: Orden de 25 de Mayo de 2005

«  Tiular: Direccion competente en materia de puerios

« Fnalidad: Segumiento y control del procedimiento administrativo.
Eidumhasﬁnmmnbnmﬁcaduahﬁqemaﬂasmd&ﬁmwmdeﬂmsymmhsnﬁﬁasde

sequnidad necesarias. Los datos confenidos no seran comumicados a berceras partes, excepln en los supsesios
previstios en la ley.

Para ejercer los derechos de acceso, mmymmwﬁmmmhMD
puede ponerse en contacto con la Direccion competents en materia de puertos:

of Donostia-San SebasEan, 1
01010 Vitoria-Gasteiz

La Administracion Pubﬁcap-uﬂamlﬁalhs datos presentados y realizar las comprobacones necesanas para adjudicar
comectaments la autorizacion.

Lugar) |Fecha)
(Fima de la persona fitular o representanie)

1 Er cumpiimienio de o dispussio en i Ley Ogsdnioa 32012, de S de dickembne, de Proteccion de Dalps personaiss ¥ gamntia de os denchos dgisies -
LOPDGDD.
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Informacién para rellenar la solicitud

Solicitante

$i usted achia en su propio nombre:

+ Enel apartado Soliciante mangue |a opcion TRukr.

«  En el apartado Dafos personales rellene los datos cormespondientes a Triular
« Fame la solicited coma tiksar.

$i usted actia en representacion de una persona:

« En el apartado Soficitante margue la opcion Representante.

«» En el apartado Datos personales rellene los datos comespondientes a la persona que representa en Tiufar y los
suyos en Represenfanie.

« Fume la solicitud como representante.

Las entidades achian siempre con representante, por lo que:

+ Enel apartato Soficfante margue |a opcion Representanie.

« En el apartado Dalos personales, rellene el apartado Thwar con los daios de la entidad y el apartado
Representanfe con bos datos de L3 persona representanie.

« Fame la solicitud como representante.

Canal de notificacion y comunica

Usted puede elegr el canal por el que desea recibir las notificaciones y comunicaciones.
Postal: se envian a la direccion postal que sefiale en &l apartado Postal.

Electronico: seawmalabmclepde notificaciones y comunicaciones de Mis gesliones
Para acceder, es necesano que usted disponga de un certificado electronico admitido.

Mot cuamdo transcarran 10 dias sin gue usted Raya accedido 3 una Rotficackin, ésta serd rechazada, e FAmiE se dard por realzado ¥ el
proosdimienio seguird adelante.
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24. GAIA.-Jai-ekitaldi bat bide publikoan antolatzea.
Jai-jardueren diseinu integrala.

Bide publikoan jai-ekitaldi bat goitik behera antolatzeak era askotako kudeaketak eta
ekintzak egitea eskatzen du, ekitaldia egin ahal izan dadin, behar bezala funtziona de-
zan eta lortu nahi diren helburuak lor ditzan.

Sormena, planifikazioa eta jarraipena beharrezkoak dira programatutako jarduerak be-
har bezala burutzea lortzeko.

Ez du axola zer ekitaldi mota antolatu nahi den, ez du axola zenbaterainoko handia edo
txikia den, ondo koordinatutako antolaketa estrategikoa behar da, eta hainbat alderdi
kontuan hartuko dituena garatu aurretik, bitartean eta ondoren.

Jarduketak integrala eta zeharkakoa izan behar du, eta dena lotuta egongo da jarduera
sorrarazten duen ideiatik hasi eta, jarduera egin ondoren, azken balorazioa egin arte.

1.- Sarrera:

Ekitaldi jakin baten aurrean jarduteko eskemarekin hasi aurretik, interesgarria da zertaz
ari garen eta Festak unitateak antolatzen dituen ekitaldien ezaugarri nagusiak zein diren
jakitea.

Horretarako, abiapuntua honako hauek definitzea izango da: ekitaldi bat zer den, Festak
unitateak antolatzen dituen ekitaldi-motak eta horien irismena.

1.1 Definizioa

Donald Getzek, Nazioarteko turismoan eta gertaera sozial eta kulturaletan adituak,
Event Management & Event Tourism lanean ekitaldiaz ematen duen definizioaren ara-
bera, "aldez aurretik antolatutako ekintza oro da, aurrez zehaztutako lekuan eta
denboran pertsona-kopuru jakin bat biltzen duena, merkataritza, industria, elkartruke
soziala eta kultura orokorra suspertzeko helburu bat bera duten antzeko jarduerak
garatzeko eta partekatzeko... Ekitaldiak leku espezifikoetara mugatutako aldi baterako
fenomenoak dira, aldez aurretik planifikatutako agenda eta programa bat dutenak”.

Horrela, ekitaldi bat ez da berez sortzen; sortu eta planifikatu egiten da jorratuko duen
gaia edo jorratuko dituen gaiak, egingo den lekua eta izan behar dituen zerbitzu eta
produktuak kontuan hartuta. Eta, hori guztia, helburu espezifiko batzuk lortzera
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bideratuta parte-hartzaileen esperientziaren bidez. Ekitaldi bat parte-hartzaileen eta
ekitaldia osatzen duten alderdi guztien arteko elkarreraginetik sortzen da.

“"Ekitaldi bakoitza aparta da, sorkuntza eta produkzio espezifikoa ditu”.

Horrela, “ekitaldi” hitzaren definizioa izango da denbora-aldi jakin baterako eta leku
jakin batean planifikatutako jarduera, sozializazio-ingurune bat sortzen duena eta per-
tsona multzo bat inplikatzen duena.

“Ekitaldi” hitzak hainbat eta hainbat eratako formatuak barne hartzen ditu, izan dai-
tezke hitzaldiak, jardunaldiak, kontzertuak, festak, arte-erakusketak, biltzarrak edo
bilerak, musika- edo zinema-jaialdiak eta baita kirol-ekitaldiak ere. Ez dute eredu ope-
ratibo orokorrik; aitzitik, eredu asko daude, bakoitza bere ezaugarri eta berezitasune-
kin, eta berezitasun horiek izan daitezke mota, kokapena, inplikatutako pertsona-kopu-
rua, egiten den ekintza-mota edo eskaintzen diren zerbitzuak, eta abar.

1.2 Festak unitatetik antolatutako ekitaldi-motak

Hauxe da Festak unitatetik antolatutako ekitaldi-moten zerrenda (ez da zerrenda itxia):

<

Kirol-probak

Kontzertuak

Gastronomia lehiaketak
Hitzaldiak

Herri-kirolak

Desfileak

Eduki anitzeko azokak (artea, artisautza, elikagaiak...)
Haurrentzako jaiak

Sariak banatzeko ekitaldiak
Antzezpen historikoak
Kale-antzerkia, magia...

NN N N N N Y N N N

1.3 Festak unitatetik antolatutako ekitaldien ezaugarriak

v Publiko generalista bati zuzenduta daude, era guztietako publikoarentzat egiten
baitira.

v Eremu irekietan egiten dira, normalean bide publikoan (halakoak egiten diren
hiriko plaza eta kaleetan).

v Doakoak dira, jarduerak, kasuen ehuneko handi batean, ordainetan kontrapres-
tazio ekonomikorik eskatu gabe eskaintzen dira.
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v Edukia askotarikoa izaten da, izan daitezke, besteak beste, kultura-, kirol-,
musika-, aisialdi-, gastronomia- eta jolas-jarduerak.

v Helburua pertsona desberdinen arteko komunikazio-loturak sortzea da, progra-
matutako jardueretan parte hartzearen edo jarduerez gozatzearen bidez.

v Antolatzailea tokiko erakunde publiko bat da (Donostiako Udala, Donostia
Kultura Enpresa Erakunde publikoaren bitartez).

2.-Nola antolatzen dira festak: faseak

Ekitaldi/festa bat antolatzean hiru fase bereiz ditzakegu:

1) Diseinatzeko eta programatzeko fasea
2) Gauzatzeko / ekoizteko / egiteko fasea
3) Baloratzeko fasea

1) Ekitaldia diseinatzeko eta programatzeko fasea

Lehenengo etapa honetan, antolatzaileek egitekoa den ekitaldiaren oinarrizko ezauga-
rriak erabakitzen dituzte.

Ekitaldia sortzen denean zehaztu behar dira helburuak, eta helburu horiek lortzeko era-
bilgarri ditugun aukera guztiak baloratu behar dira, mugatzen duten faktoreak barne
(ekonomikoak, legezkoak...).

Non egingo dugun pentsatu behar dugu, eta eragingo dituen inpaktu guztiak —negati-
boak eta positiboak- baloratu behar ditugu.

Gainera, fase honetan definitu beharko dira alderdi zehatzagoak ere: kronogramak, be-
har diren pertsonak eta aurrekontuak.

Gauzatu nahi dugun programaren oinarriak zehazteko, oso baliagarria da aurreko es-
perientzietatik ikasitakoa biltzea, horrela akats berberak egitea saihesteko eta horiek
gainditzen lagundu dezaketen konponbideak aplikatzeko.

Etapa honetan, besteak beste:
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1. Ekitaldien datak eta iraupena hautatuko dira.

2. Ekitaldia egiteko lekua/lekuak hautatuko da/dira.

3. Jarduera-programa planteatuko da.

4. Programa eta programatutako jardueren xede-publikoarengana iris-

teko komunikazio-euskarriak diseinatuko dira.

Plangintza egingo da.

6. Programatutako jarduerak egiteko behar diren baimenak lortuko
dira.

7. Aurrekontua itxiko da.

v

2) Gauzatzeko / ekoizteko / egiteko fasea

Talde antolatzailea, ekitaldiaren diseinua eskuan duela eta edukiak programatuta eta
behar materialak eta finantzarioak identifikatuta daudenean, ekitaldiaren antolaketa
operatiboarekin has daiteke. Une honetan agertoki alternatiboak planteatu beharko
dira ekitaldia aire zabalean egitekoa bada eta euria egin dezakeela iragarrita badago,
edo beste edozein aldaketa edo ezusteko izaten bada ere.

Fase honetan gauzatuko da aldez aurretik diseinatutako programazioa. Honako ekintza
hauek egingo dira: ekitaldia egiteko beharrezkoak diren instalazioak muntatu eta des-
muntatu, jarduerak egiteko modua kontrolatu, antolaketa-alderdi guztiak eta bakoitza
gainbegiratu, diseinuan, plangintzan eta antolaketan konfiguratutako jarduerak behar
bezala inplementatzea lortzeko.

Aurreikusitako programazioa gauzatzeaz gain, garrantzitsua da ekitaldiaren eragina
ebaluatzeko eta kuantifikatzeko faserako beharrezko informazioa eta datuak biltzea.

Fase honek, besteak beste, ekintza hauek barne hartzen ditu:

1. Produktuen eta zerbitzuen hornitzaileekin harremanetan jartzea eta koor-
dinatzea.

2. Kontratatutako zerbitzuak emateko moduak eta ordutegiak ezartzea.

3. Ekitaldia/ekitaldiak egingo den/diren espazioak muntatzea/desmunta-
tzea.

4. Programatutako jarduerak gainbegiratzea eta kontrolatzea.

3) Baloratzeko fasea

Jarduerak egin ondoren, itxiera-jarduerak egin behar dira lortutako emaitzak
ebaluatzeko.
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Jarduerak diseinatzeko eta gauzatzeko prozesuetan bildutako informazio guztia balia-
garria izango zaigu gure indarguneak eta ahulguneak eta hobetu beharreko alderdiak
identifikatzeko, bai eta, besteak beste, geroko finkatutzat eman daitezkeen jarduerak
eta, xede zuten publikoaren aldetik izan duten harrera eskasarengatik, baztertu edo
aldatu behar direnak identifikatzeko ere. Edota antolatzaileak hasiera batean garrantzi-
rik eman ez zien edo hasiera batean ikusi ez zituen alderdiak kontuan hartzeko ere.

Fase honetan, honako ekintzak gauzatuko dira:

1. Jarduerak egin diren guneetan erabilitako materialak desmuntatu eta ja-
soko dira.

2. Kronogramak, timingak, parte hartu duen publikoa, jarduerak munta-
tzean/garatzean izan diren gorabeherak eta beste hainbat alderdi balora-
tuko dira.

3. Jardueren kontabilitatea itxiko da.

4. Ekitaldiaren amaierako txostena egingo da, emaitzak kuantifikatuta eta
ondorioak sartuta.
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27. GAIA.- Jai-unitateko giza baliabideak eta baliabide
ekonomikoak. Egungo organigrama eta aurrekontua.
Diru-laguntzen lerroak.

1. Pertsonala

Donostia Kulturako Jai Unitatea 11 pertsonak osatzen dute gaur egun, eta honako

organigrama eta funtzioak dituzte

Festen Arloko zuzendari teknikoa

Festa Antolaketen
teknikariaren albokoa
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1.- Zuzendaria
Funtzio espezifiko hauek ditu:

- Arloak gauzatu beharreko jarduerak, prozesuak eta proiektuak diseinatzea, haren
funtzioak betetzeko.

- Arloko jarduerak eta zereginak zuzentzea eta koordinatzea.
- Arloari atxikitako pertsonalaren buru izatea. Hautaketa epaimahaietan parte hartzea.

- Zerbitzua garatzeko, agiri teknikoak prestatzeko eta kontratuen jarraipena egiteko
beharrezkoak diren kontratazioak sustatzea. Participacién en Mesas de contratacion.

- Lortutako emaitzen jarraipena eta ebaluazioa egitea. Etengabeko hobekuntzako
prozesuak bultzatzea.

- Barruko zein kanpoko harremanak izatea, informazioa biltzeko eta jarduketak
koordinatzeko

- Arloaren aurrekontu proposamena egitea eta haren betearaztea kontrolatzea.

- Babesletzak eta dirulaguntzak lortzea eta kudeatzea.

- Donostiako jaien programazioa diseinatzea eta kudeatzea, teknikari taldearekin
lankidetzan.

- Auzo elkarteekin, kultura erakundeekin eta abarrekin baliabideak lortzen laguntzea,
elkarte horiek antolatutako jai jarduerak abian jartzeko.

- Udalak eskatuta, beste udalerri batzuekin senidetzeko prozesuak kudeatzea.

- Jardueren garapena eta baliabideen erabilera kontrolatzea, eta gorabeherak
konpontzea.

- Era berean, agintzen zaizkion zereginak gauzatzea, lanpostua eskuratu eta betetzeko
behar den kualifikazioarekin bat etorriz, aurretik zerrendatutakoak alde batera utzi
gabe.

2. Jai erakundeetako teknikaria

Funtzio espezifiko hauek ditu:

- Arloko burutzaren ikuskaritzapean, Donostia Kulturaren eremuko jaien programazioa
diseinatzea eta horren jarraipena egitea.

- Jarduerak garatzeko, aurrekontuak egiteko eta gastuaren jarraipena egiteko behar
diren giza baliabideak eta baliabide materialak aztertzea.

Donostia / San Sebastian Festak
Konstituzio plaza, 1 « 20003 Donostia / San Sebastian
T. (0034) 943 481 168 E donostiakofestak@donostia.eus www.donostiakultura.eus/festak




IFK-CIF 020005411

oy

—

m DONOSTIA @ donostiafestak

W SAN SEBASTIAN

- Programatutako jarduerak osorik tratatzeko jarduketa protokoloak ezartzea.

- Jardueren “in situ” gauzatzea koordinatzea, muntaiak gainbegiratzea, kontratatutako
zerbitzuak egitea eta programatutako jarduerak behar bezala garatzea (gorabeherak

ebatzita).

- Esleitutako teknikarien lana antolatzea eta banatzea, haien zereginak gainbegiratuta
eta koordinatuta.

- Antolatutako jardueren garapena eta emaitza ekonomikoa eta irudikoa aztertzea, eta
horietan hobekuntzak proposatzea, ekintza berrien programazioaren bideragarritasuna
aztertuta.

- Arloak programatutako jardueren komunikazioan laguntzea.

- Udaleko sailekin, beste erakunde batzuekin, elkarteekin, kolektiboekin, herritarrekin
eta abarrekin koordinatzea.

- Zerbitzuak kontratatzen eta horien jarraipena egiten laguntzea. Era berean, agintzen
zaizkion zereginak gauzatzea, lanpostua eskuratu eta betetzeko behar den
kualifikazioarekin bat etorriz, aurretik zerrendatutakoak alde batera utzi gabe.

3. Jai-erakundeetako teknikariaren albokoa

Funtzio espezifiko hauek ditu:

- Donostia Kulturaren esparruko jaien programazioa diseinatzen eta haren jarraipena
egiten laguntzea.

- Jarduerak garatzeko, aurrekontuak egiteko eta gastuaren jarraipena egiteko behar
diren giza baliabideak eta baliabide materialak aztertzen laguntzea.

- Programatutako jarduerak erabat tratatzeko jarduketa protokoloak ezartzen
laguntzea.

- Jardueren “in situ” gauzatzea koordinatzea, muntaiak gainbegiratzea, kontratatutako
zerbitzuak egitea eta programatutako jarduerak behar bezala garatzea (gorabeherak
ebatzita).

- Esleitutako pertsonal teknikarien lana antolatzen eta banatzen laguntzea.

- Pertsonal teknikarien egutegia kontrolatzea.

- Udaleko sailekin, beste erakunde batzuekin, elkarteekin, kolektiboekin, herritarrekin
eta abarrekin koordinatzea.

- Jardueren eta proiektuen txostenak, ebaluazioak eta memoriak egitea.

- Era berean, agintzen zaizkion zereginak gauzatzea, lanpostua eskuratu eta betetzeko
behar den kualifikazioarekin bat etorriz, aurretik zerrendatutakoak alde
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batera utzi gabe.
4.- Jai jardueretako teknikariak

- Programatutako jai-jarduera bakoitzaren garapenaren eta hedapenaren euskarri
administratiboa eta grafikoa osatzen duten edizioko, mekanografiako, artxiboko,
korrespondentziako eta abarreko zereginak egitea.

- Arreta pertsonala eta telefono bidezkoa ematea kolektiboek nahiz publiko orokorrak
egindako kontsultei eta eskaerei.

- Arloko zuzendaritzari laguntzeko zereginak egitea, haren eginkizunak gara ditzan:
dokumentazioa prestatzea, kontaktuak kudeatzea, agenda...

- Donostia Kulturaren web orria elikatzeaz arduratzea.

- Jaietako jardueren edukiak proposatzea eta diseinuan laguntzea, jaietako
erakundeetako teknikariak eta Festen arloko buruak gainbegiratuta; gainera,
proposatutako jardueretarako aurrekontuak eskatzea.

- Programatutako jarduerak egiteko behar diren azpiegitura eta baliabide teknikoen
kudeaketaz arduratzea.

- Donostiako auzoetan jaiak ospatzeko eta Sailak laguntzen dituen jardueretarako
baimenen eta azpiegiturak osorik kudeatzea.

- Jarduerak “in situ” koordinatzen eta gauzatzen laguntzea, horiek dakartzaten
muntaiak gainbegiratzea, kontratatutako zerbitzuak egiten direla gainbegiratzea eta
programatutako jarduerak behar bezala garatzen direla egiaztatzea. Behar izanez gero,
sormen fase zehatzetan parte hartzea.

- Donostiarekin senidetutako hiriekin askotariko ekintzak koordinatzeaz, kudeatzeaz eta
garatzeaz arduratzea.

- Era berean, agintzen zaizkion zereginak gauzatzea, lanpostua eskuratu eta betetzeko
behar den kualifikazioarekin bat etorriz, aurretik zerrendatutakoak alde batera utzi
gabe.

5.- 2 Administrariak

Hauek dira unitateko administrariei dagozkien zereginak:

- Unitateko administrazio-laguntzako lanak egitea, eta, horretarako, jendeari, langileei
eta telefonoari, administrazio eta kontabilitate tramiteari, mekanografiari eta artxiboari

arreta ematea.

- Jendeari arreta ematea, pertsonala eta telefono bidezkoa.
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- Ordenagailuak eta programa informatikoak erabiltzea, barne direla Microsoft Office
(Word, Access, Excel), baita arlo bakoitzeko aplikazio espezifiko korporatiboak eta talde
laneko aplikazioak ere (Lotus Notes).

- Administrazio laguntza ematea espedienteak, baimenak, lizentziak eta abar
tramitatzean, baita epeak, argitalpenak, iragarkiak, jakinarazpenak eta abar
kontrolatzea ere.

- Dokumentuen sarrera eta irteera erregistroak, intzidentziak, etab.

- Altak, bajak, intzidentziak eta abar eguneratzea mota orotako errolda, erregistro edo
datu-baseetan.

- Espedienteak eta dokumentuak antolatzea, sailkatzea eta artxibatzea.
- Likidazioak, zergak, tasak, prezio publikoak, etab.
- Fakturazioak, kobrantzak, ordainketak eta kontabilitate-zereginak.

- Ziurtagiriak eta irizpenak, eta mekanografiako, fotokopiatzeko eta fax-arretako
zeregin orokorrak.

- Lanpostuaren kualifikazioarekin bat datozen beste zeregin batzuk egitea, aurrekoen
kaltetan izan gabe.

Aurrekontua

Donostia Kulturako Jai Unitateak 2.931.061,03 €-ko gastu-aurrekontua du 2024rako
(pertsonala kanpo), eta horietatik:

2.484.748,60 € erabiltzen dira bere ardurapeko jaiak programatzeko.

446.312,43 € irabazi-asmorik gabeko elkarteentzako dirulaguntzen atalari
dagozkio.

Gastu-aurrekontuaren zenbateko garrantzitsuena Aste Nagusiari dagokio, eta ondoren
datoz Donostiako Estropadak eta Su Artifizialen Lehiaketa.

Hiriko auzoetako jaiak laugarren tokian agertzen dira gastuaren atalean.
Urteko jai-jarduerak antolatzeko behar diren diru sarrerak honako hauek dira:

% 82, Udalaren ekarpena
% 18, babesleen, laguntzaileen eta leihatilako jardueren ekarpenak

Dirulaguntza lerroak

Laguntza ekonomikoetara bideratutako zenbatekoei dagokienez, kopuru osoaren
banaketa honako hau da:
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- Helduen danborrada / Tamborrada de personas

adultas 177.301,29 €
- Haurren danborrada / Tamborrada infantil 45.881,48 €
- Kaldereroen konpartsa / Comparsas de

caldereros/as 4.949,32 €
- Inauteriak / Carnavales 35.607,59 €
- Olentzero eta Mari Domingi 2.474,64 €
- Auzo festak / Fiestas de barrios 147.097,71 €
- Abordatzea / Piratak Kaia 33.000,00 €

Dirulaguntza lerro guztiak irekiak dira, Aste Nagusia Piratari urtero emandakoa izan
ezik, hori zuzeneko laguntza baita.

Dirulaguntza lerro bakoitzaren ezaugarri nagusiak:

Helduen danborrada:

1.- San Sebastian eguneko ospakizunetan parte hartzen duten helduen danborrada
mistoentzako norgehiagoka araubideko dirulaguntza lerroa, urtarrilaren 20an
Donostiako auzoetan desfilatzeko.

2. Egoitza eta jarduera esparrua Donostiako udalerrian duten eta Donostiako auzoetan
Helduen Danborrada mistoak antolatzen dituzten gastronomia, kultura, kirol,
hezkuntza, aisialdi eta/edo jolaseko elkarteei zuzenduta. Aipatutako danborradek
Helduen Danborradetan Parte Hartzeko Araudian jasotako baldintzak bete beharko
dituzte.

3.- Helduen danborrada mistoak antolatzen dituzten elkarteentzako dirulaguntzetarako
aurrekontu partidan jasotako zenbatekoa oinarri hauetan eskatutako agiriak epe
barruan aurkeztu eta bertan jasotako alderdi guztiak betetzen dituzten elkarte guztien
artean banatuko da, honako berezitasun hauekin:

I.- Kolektibo bakoitzari dagokion dirulaguntza jasotzen dute, bider 2, urte bakar
batean, eta osaera mistoa duten eta lehen aldiz parte hartzen duten danborradek.

II- Halaber, dirulaguntza bider 1,5 jasotzen dute, behin bakarrik, gizonezko
konposizioa izan duten eta mistoak izatera igaro diren danborradek, baldin eta gizonek
eta emakumeek baldintza berdinetan parte hartzen badute danborrada gisa egiten
dituzten irteeretan.

Haurren danborrada:

1. Norgehiagoka-araubideko dirulaguntza, Donostia Kulturak 2024ko urtarrilaren 20an
Donostian antolatutako Haur Danborradan parte hartzeagatik eta 2024an Donostiako
auzoetan haur-danborradak ateratzeagatik.

2.- Honako hauei zuzenduta: egoitza eta jarduera-esparrua Donostiako udalerrian
duten eta Donostia Kulturak 2024ko urtarrilaren 20an Donostian antolatutako Haur
Danborradan edo 2024an Donostiako auzoetatik haur-danborraden irteerak antolatzen
dituzten ikastetxe eta elkarteak, eta gastronomia, kultura, kirol, hezkuntza eta/edo
jolaseko elkarteak.
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Aipatutako danborradek honako baldintza hauek bete beharko dituzte:
a.- Kideen adina ezingo da 6 urtetik beherakoa izan, ezta 14 urtetik gorakoa ere.

b.- Danborrada honako hauek osatuko dute, gutxienez:
1 gastadore kabo
6 gastadore
1 banderadun

8 kantinari

1 danbor nagusi

1 danborrari kabo

24 edo 30 danborrari 6ko formazioan
1 upel kabo

36 edo 42 upel 6ko formazioan

C.- Uniformeak napoleonikoak izango dira danborrarientzat (auzoko danborradetan
izan ezik, horiek sukaldari-jantzia erabili ahal izango baitute). Upel-jotzaileen
uniformeak napoleonikoak, sukaldarienak edo urketarienak izan daitezke (halakoetan,
upelaren ordez ferreta erabili ahal izango da).

d.-  Auzoetan desfilatzen duten danborraden musika laguntza zuzeneko musikarekin
(banda edo antzekoa) egin beharko da.

e.- Irteera urtarrilaren 20an bertan edo, gehienez ere, bezperan arratsaldez egin
beharko da.

Ez dira auzoko haur danborradatzat hartuko (eta ez dute dirulaguntzarik jasotzeko
eskubiderik izango) hiriko auzoetan dauden ikastetxeek antolatuta daudenak eta
Donostiako kaleetan edo beste edozein lekutan irteeraren bat egiten dutenak.

Ez da inoiz ere dirulaguntzarik jasoko urtarrilaren 20ko Haur Danborradan parte
hartzeagatik eta dagokien auzoko kaleetatik irteteagatik.

3.- DONOSTIA KULTURAk 2024ko urtarrilaren 20an antolatutako Haur Danborradan
parte hartzen duten erakundeentzako dirulaguntzetarako aurrekontu partidan bildutako
zenbatekoa berdin banatuko da bertan parte hartzen duten konpainia guztien artean
eta “historikoak” izeneko haur danborraden artean, baldin eta oinarri hauetan
eskatutako dokumentazioa epe barruan aurkeztu badute eta bertan jasotako alderdi
guztiak betetzen badituzte.

Kaldereroak

1. Norgehiagoka araubideko dirulaguntza lerroa, 2024an Donostian Kaldereroen
Konpartsa Mistoak antolatzeko.

2.- Egoitza eta jarduketa esparrua Donostiako udalerrian duten eta Donostiako
auzoetan Kaldereroen Konpartsa Mistoak antolatzen dituzten gastronomia, kultura,
kirol, aisialdi eta/edo jolaseko elkarteei zuzenduta.
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3.- Kaldereroen talde antolatzaileentzako laguntza ekonomikoetarako aurrekontu
partidan jasotako zenbatekoa modu ekitatiboan banatuko da oinarri hauetan eskatutako
agiriak epe barruan aurkeztu dituzten eta bertan jasotako alderdi guztiak betetzen
dituzten kolektibo guztien artean, baremo honen arabera:

Konpartsako kide kopurua:
0,20 x pax.
Gehienez 40 puntu

Musikari kopurua
0,5 x musikari
Gehienez 10 puntu

Gehitutako elementuen kopurua (osagarriak)
0,5 x elementu
Gehienez 5 puntu

Megafonia

1 x 1.000 watt
Gehienez 5 puntu

Argiztapena
1 x 1.000 watt
Gehienez 5 puntu

Beste jarduera batzuk
15 x bakoitza

Gehienez 45 puntu
Saioak

2 X egun

Gehienez 10 puntu

DONOSTIA KULTURAkK materiala lagaz gero, puntu hauek kenduko dira:

Oholtzak 0,50 x m2
Hesiak 0,25 x hesi
Megafonia Megafoniaren zenbatekoaren % 100

Talde bakoitzari dagokion dirulaguntzaren zenbatekoa lortutako puntuen balorazioaren
bidez ezarriko da.

Puntu bakoitzaren balioa kalkulatzeko, parte hartzen duten kolektibo guztiek lortutako
puntuen baturaren artean banatu beharreko zenbatekoa zatituko da.

Kolektibo bakoitzari dagokion dirulaguntza puntuaren balioa kolektibo horrek lortutako
puntu kopuruaz biderkatzearen emaitza izango da.
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DONOSTIA KULTURAk eragiketa matematikoaren ondoriozko kantitatea handitu edo
murriztu ahal izango du, beste irizpide batzuen arabera, hala nola Kaldereroak izeneko
jarduera ikertzeko eta berreskuratzeko lana, kalitate artistikoa, ingurunean duen eragin
soziala eta abar. Aldakuntza hori ez da inoiz izango eragiketa matematikoa eginez
legokiokeen kopuruaren % 20 baino handiagoa.

Inauteriak:

1.- Norgehiagoka araubideko dirulaguntza lerroa, Donostiako Inauterietako Konpartsa
eta Karrozen Lehiaketan eta beste jarduera batzuetan parte hartzeagatik.

2.- Elkarte gastronomikoei, kulturalei, kirolekoei, hezkuntzakoei, aisialdikoei eta/edo
Donostiako Inauterietako Konpartsa eta Karrozen Lehiaketan eta beste jarduera
batzuetan parte hartzen dutenei zuzenduta.

3.- Konpartsa eta Karrozen Lehiaketan eta Donostiako Inauterietako beste jarduera
batzuetan parte hartu dutenentzako dirulaguntzetarako aurrekontu-partidan jasotako
zenbatekoa banatuko da oinarrietan jasotako alderdi guztiak betetzen dituzten
erakunde guztien artean, honako baremo honen arabera:

a) Konpartsen eta Karrozen Desfilean parte hartzearen ondorioz ezarritako
zenbatekoaren % 60. Nahitaezkoa izango da larunbat eta igandeko kabalgatetan parte
hartzea.

Ehuneko hori honela banatuko da:

a.1l) % 25: Larunbat eta igandeko desfileetan erakutsitako parte hartzaile kopuruaren
proportzioan emango da.

a.2) % 15: Jantzi bakoitzari gaian adituak emandako balioaren arabera emango da.
Dirulaguntza lortutako puntuekiko proportzionala izango da.

a.3) % 30 karrozetarako. Dirulaguntza txosten profesionalean lortutako puntuazioaren
arabera emango da. Dirulaguntza lortutako puntuekiko proportzionala izango da.

a.4) % 30 megafoniarako. Dirulaguntza txosten profesionalean lortutako puntuazioaren
arabera emango da. Dirulaguntza lortutako puntuekiko proportzionala izango da. Atal
honetan, parte hartzen duten konpartsei jakinarazten zaie zuzeneko musika 750 €-rekin
ordainduko dela. Musika egiten duen taldeko kideak ez dira konpartsako kidetzat
hartuko, nahiz eta, era berean, mozorrotuta egon behar duten.

b) Partaidetzaren % 40, honako kontzeptu hauen artean banatzeko:

b.1) % 20, Momo jainkoari ongietorria emateko eta hiriko giltzak emateko jardueretan
parte hartzeko.

b.2) % 20 A las mafanitas, Mafanitas eta Eskualdaketak izeneko jardueretan parte
hartzeko.Kopuru hori proportzionalki banatuko da konpartsa parte-hartzaile guztien
artean. Konpartsa bakoitzeko gutxienez 8 lagunek parte hartu behar dute.
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Hiru jardueretakoren batera ez joateak berekin ekarriko du kontzeptu horrengatik
zenbateko osoa galtzea.

b.3) % 15, DONOSTIA KULTURAk antolatutako desfileetan eta/edo ospitaleetara,
geriatrikoetara edo haurrentzako zentroetara egindako bisitaldietan Donostiako
auzoetan

jarduteko. Gehienez irteera bat diruz lagunduko da, eta ehuneko hori larunbateko eta
igandeko desfileetan erakutsitako kide kopuruaren arabera banatuko da diruz
lagundutako

irteerak egiten dituen konpartsa bakoitzeko. Konpartsa guztiek jarduera hori burutu
izanaren ziurtagiria aurkeztu beharko dute.

b.4) % 25, haurren konpartsen aurkezpenean eta/edo jaian/desfilean parte hartzeko.
Ehuneko hori banatzerakoan, desfileetan erakutsitako kide kopurua hartuko da kontuan.
Larunbata eta igandea kontuan hartuko dira konpartsa parte hartzaile bakoitzeko. Jaso
beharreko zenbatekoa berbera izango da egun bateko edo bi egunetako jardueretan
parte hartuta ere.

b.5) % 10, DKk Inauterietako Konpartsa eta Karrozen Lehiaketaren asteburuaren
hurrengo larunbatean antolatutako desfilean parte hartzen duten konpartsentzat.

Ehuneko hori berdin banatuko da desfilean parte hartzen duten konpartsa guztien
artean.

Dirulaguntza hori jasotzeko, beharrezkoa izango da Konpartsa eta Karrozen Lehiaketan
eta beste jarduera batzuetan parte hartu izatea.

b.6) % 10, Altzako Pifiatako Igandean parte hartzen duten konpartsentzat.

Ehuneko hori berdin banatuko da Altzako Pifatako igandean parte hartzen duten
konpartsa guztien artean.

Dirulaguntza hori jasotzeko, beharrezkoa izango da Konpartsa eta Karrozen Lehiaketan
eta beste jarduera batzuetan parte hartu izatea.

Olentzero eta Mari Domingi:

1. Donostiako Olentzeroren edo Olentzeroren eta Mari Domingiren konpartsak
antolatzeko norgehiagoka-araubideko dirulaguntza lerroa.

2.- Egoitza eta jarduketa esparrua Donostiako udalerrian duten eta Donostiako
auzoetan Olentzero eta Mari Domingi izeneko jarduera antolatzen dituzten gastronomia,
kultura, kirol, aisialdi eta/edo jolaseko elkarteei zuzenduta.

3.- Olentzero eta Mari Domingiren konpartsak antolatzen dituzten kolektiboentzako
dirulaguntzetarako aurrekontu partidan jasotako zenbatekoa modu ekitatiboan
banatuko da kolektibo eskatzaile guztien artean, baremo honen arabera:
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Konpartsako kide kopurua:
0,20 x pax.
Gehienez 40 puntu

Musikari kopurua
0,5 x musikari
Gehienez 10 puntu

Gehitutako elementuen kopurua (osagarriak)
0,5 x elementu
Gehienez 5 puntu

Megafonia
1 x 1.000 watt
Gehienez 5 puntu

Argiztapena
1 x 1.000 watt
Gehienez 5 puntu

Beste jarduera batzuk
15 x bakoitza
Gehienez 45 puntu

Saioak
2 X egun
Gehienez 10 puntu

DONOSTIA KULTURAkK materiala lagaz gero, puntu hauek kenduko dira:

Oholtzak 0,50 x m2
Hesiak 0,25 x hesi
Megafonia Megafoniaren zenbatekoaren % 100

Talde bakoitzari dagokion dirulaguntzaren zenbatekoa lortutako puntuen balorazioaren
bidez ezarriko da.

Puntu bakoitzaren balioa kalkulatzeko, parte hartzen duten kolektibo guztiek lortutako
puntuen baturaren artean banatu beharreko zenbatekoa zatituko da.

Kolektibo bakoitzari dagokion dirulaguntza puntuaren balioa kolektibo horrek lortutako
puntu kopuruaz biderkatzearen emaitza izango da.

DONOSTIA KULTURAk eragiketa matematikoaren ondoriozko kantitatea handitu edo
murriztu ahal izango du, beste irizpide batzuen arabera, hala nola Olentzero eta Mari
Domingi izeneko jarduera ikertzeko eta berreskuratzeko lana, kalitate artistikoa,
ingurunean duen eragin soziala eta abar. Aldakuntza hori ez da inoiz izango eragiketa
matematikoa eginez legokiokeen kopuruaren % 20 baino handiagoa.

Donostia / San Sebastian Festak
Konstituzio plaza, 1 « 20003 Donostia / San Sebastian
T. (0034) 943 481 168 E donostiakofestak@donostia.eus www.donostiakultura.eus/festak




IFK-CIF 020005411

ey
@ DONOSTIA @ donostiafestak

SAN SEBASTIAN
Era berean, jardueraren garapenean
garrantzia duten emakumezko pertsonaiak sartzeagatik (adibidez, Mari Domingi)
ezarritako eragiketa matematikoaren ondoriozko kantitatea handitu ahal izango du.
Gehikuntza hori ez da inoiz izango emakidarako ezarritako eragiketa matematikoa
eginez onuradunari legokiokeen zenbatekoaren % 20 baino handiagoa.

Auzoko jaiak

1.- Donostiako auzoetan herri jaiak antolatu, ospatu eta zabaltzeko norgehiagoka
araubideko dirulaguntza lerroa.

2.- Egoitza eta jarduketa esparrua Donostiako udalerrian duten eta Donostiako
auzoetan herri jaiak antolatzen dituzten gastronomia, kultura, kirol eta/edo jolaseko
elkarteei zuzenduta.

3.- Donostiako hainbat auzotan herriko jaiak antolatzen dituzten elkarteentzako
dirulaguntzetarako aurrekontu partidan jasotako zenbatekoa modu ekitatiboan
banatuko da eskatzaile guztien artean, baremo honen arabera:

» Donostiako auzoetako herri jaien antolatzaile guztiek, jaiak amaitu eta 30 eguneko
epean, egindako jardueren justifikazio agiriak eta diru sarreren eta gastuen
balantzea aurkeztu beharko dituzte.

« DONOSTIA KULTURAK parekatu egingo ditu ospakizunen prezioak merkatuan
indarrean dauden prezioekin. Hala, parekatu egingo du ospatuko diren herri jai
guztien balorazioa. Lortutako zenbatekoari % 20 gehituko zaio antolaketa lan gisa.

e Auzoko jai bakoitzari emandako balorazioen batura Donostiako herri jaien balorazio
0soa izango da.

« Jai unitateko auzoetako jaietarako dirulaguntzen aurrekontu partidan jasotzen den
zenbatekoa herri jaien guztizko balorazioarekin zatituko da, eta horrela lortuko da
herri jai guztiei berdin aplikatuko zaien parametroaren balioa (parametroa =
puntua).

» Antolatzaile bakoitzak jaso beharreko dirulaguntza puntuaren balioa eta herriko
jaiari emandako banakako balorazioa biderkatzearen emaitza izango da.

Aste Nagusi Pirata - Abordatzea

Zuzeneko eta hitzarmenik gabeko dirulaguntzetarako DKFestak-en aurrekontuaren
atalean, jasota dago Jaiak Abant Elkartearen aldeko Aste Nagusi Pirata — Abordatzea
antolatzeko zenbateko bat.

Zuzeneko dirulaguntza horrekin, helburu hauek lortu nahi dira:

. Hirian egiten diren kultura, jai eta aisialdiko jarduerak sustatzea
Irabazi asmorik gabeko kultura sektoreen jarduerak bultzatzea

. Donostiarren nortasuna adierazteko kultura eta jai beharrei erantzutea
Herritarren eta ekimenari eta ekimen zibikoari babesa ematea

. Donostiarren kultura prestakuntzari babesa ematea
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6. Kulturaren kontzeptu sortzailea, irekia, plurala eta tolerantea sustatzea

7. Kulturaren eta jaien esparruan euskararen erabilera normalizatzen laguntzea

8. Hiriko kultura jardueretan genero berdintasunaren ikuspegia txerta dadin sustatzea
9. Emakumeen eta gazteen ahalduntzea sustatzea hiriko jai jardueren antolaketan

10. Tradizioen aldaketa positiboa sustatzea, kontuan hartuta berdintasuna,
diskriminaziorik eza, ingurumenarekiko errespetua... bezalako esparru garrantzitsuetan
egindako aurrerapen sozialak
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28.-Jaietako teknikaria eta bere lan eta jarduketa eremuak.
Festa-jardueren teknikari baten lana hiru eremutan garatzen da:
a.- Aurreikusitako jarduerak egin aurreko administrazio-kudeaketa
b.- Programatutako jarduerak ekoiztea/gauzatzea

c.- Jardueren garapenari buruzko balorazioa eta txostena

a.-Aurreikusitako jarduerak egin aurreko administrazio-kudeaketa

Eremu honetan, lanak bulegotik egingo dira.

Ekitaldiaren edo ekoizpenaren aurretik egin beharreko ekintzak direla esango genuke.
Hauek dira garrantzitsuenak:

Langileen asteko bileretara joatea. Bilera horietan, teknikari bakoitzak bere ardurapeko
ekintzak planteatuko ditu, bai eta horien bilakaera, sortutako arazoak eta ezar daitez-
keen konponbideak ere. Bateratze-lan bat da, eta unitatea urteko zein unetan dagoen
erakusten du. Landu beharreko gaiak aldatzen joango dira urteko unearen eta une ho-
rretan garatzen den programaren arabera (auzoko festak, Aste Nagusia, inauteriak,
estropadak, ...).

Batzuetan bileretako gaia bakarra izaten da, eta jarduera berrietarako ideiak emateko
(brainstroming) edo aurretik antolatu/egin diren eta berriz programatuko diren ekital-
dietan sortutako arazoei irtenbideak planteatzeko egiten dira.

Izendatu zaizkion jarduerak kudeatzea, horien tratamendu integrala eginez:

1. Jarduerak egiteko aurreikusitako espazioa erabiltzeko aukera kontrolatzea eta,
bideragarria izanez gero, gune publikoaren erreserba egitea.

2. Jarduerak zein egunetan eta ordutan egingo diren ezartzea, xede duten publiko-
aren (target) arabera.

3. Egin nahi diren jardueren hornitzaileen ahalik eta bilaketa zabalena egitea, zu-
zendaritzarekin egiten den bileran eta beste gune batzuetan eta beste publiko batzuekin
egindako jarduerak kontrastatuta, programazioaren behin betiko edukiak zehazteko.

Horretarako, kontuan izan beharko dira:

Hizkuntza-irizpideak

Berdintasun-irizpideak

Jasangarritasun-irizpideak

Irisgarritasun-irizpideak

Jarduerak kontratatzeko dagoen aurrekontua

Aplikatzekoak izan daitezkeen beste lege-alderdi batzuk (adibidez,
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zezensuzkoak, su artifizialak...)

4, Programazioa zehaztu eta aurrekontua ezartzen denean, jarduera garatzeko be-
harrezkoak diren produkzio-fitxak bete beharko ditu. Fitxa horiek, gutxieneko eduki
gisa, honako atal hauek izango dituzte:

1@ donostiafestak

AKTIBITATEA: |
DATA(K) ORDUTEGIA KOKAPENA

Antolatzailea:
DSSFestak produkzioa:

Koordinatzailea: Kontaktua:

KONTAKTUAK: (aktibitatean parte hartuko duten pertsona eta enpresa guztienak)
Arduraduna telefonoa e-maila

BAIMEN ESKAERAK

ia: irekiera baimen
BEP zenbakia: A o
OHARRAK BAIMENAK:
data nork kudeaketa
KRONOGRAMA
eguna ordua

ESKU PROGRAMAK

EGINGO
DIRA?

IBILGAILUAK

EZ OHARRA

AZPIEGITURA

[ MUNTAIA NOIZ [ data: | [ordua: | |
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| DESMUNTAIA NOIZ | data: | | ordua: | |
| estalera | | kortinak | | eskailerak | |
| P A soinua | | faldoia | |
| moketa | | mahaiak | | aulkiak | |
| pertxeroak | | ispiluak | |
| 3x3 | | kortinak | | zertarako | |
| 4x5 | | kortinak | | zertarako | |
| 5x5 | | kortinak | | zertarako | |
| aulkiak | | mahaiak | | hesi altuak | |
pasaka-
hesi baxuak tarimak bleak
| linoleoa | | gradak | |
Azpiegitura salneurria | bez € guztira
guztira

BESTELAKO ESKAERAK

| Aparkamendu erreserba

| Karga / deskarga pertsonak

| we

| ur puntua

| argi puntua (zenbatekoa)

| argi kaixa Konsti

| elektrizista egotea

| garbiketa berezia

| segurtasuna

|
|
|
|
|
| generadorea (potenzia) |
|
|
|
|
|

| sanitar zerbitzuak

beste zerbait:

MATERIAL TEKNIKOA

SOINUA | ENPRESAREN IZENA |

MATERIALA

ARGIAK | ENPRESAREN IZENA |
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MATERIALA
IKUS-EN-
TZUN. ENPRESAREN IZENA
MATERIALA
ORDUTE-

KATERING eta JATETXEAK

ESKATZEN DUTEN KATERINGA:

JATETXEA: | - bazkari ala | __ zenbat pax | __ zenbat pax |
afaria gure kontu ordaintzen

OHARRAK

AKTIBITATE AMAIERAKO KOMENTARIOAK
ESKATU DEN MUNTAIA

Fitxa dinamikoa da, jardueren kudeaketan zehar aldatzen joan ahal izango dena, eta,
gainera, ekitaldiaren ekoizpena eroso egiteko ez ezik, talde antolatzaileko gainerako
kideek kontsultatzeko eta, edozein gorabeherarengatik, jardueren kargu egiteko ere
balioko du.

Fitxaren edukia alda daiteke egingo den jarduera-motaren arabera: ez da gauza bera
kirol-proba bat antolatzea edo arte-azoka bat, desfile bat edo musika-kontzertu bat
antolatzea.

5. Antolatzaileak jarri behar dituen baliabide teknikoak eta azpiegitura planteatzea
eta Festak Antolakuntzako teknikariari helaraztea, ohiko hornitzaileekin kudeatu ditzan.

6. Beharrezko baimenak eskatzea (bai udal-baimenak bai beste erakunde batzuenak)
jarduera egiteko, eta txostenen, erakunde baimen-emaileak konpondu beharreko
gaien... jarraipena egitea aurreikusitako ospakizuna egiteko ebazpena/baimena lortu
arte.

Aurreko guztia egin ondoren, programazioa gauzatzeko unea iritsiko da...
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b.-Programatutako jarduerak ekoiztea/gauzatzea

Eremu honetan, jarduera-programa gauzatzeko aldez aurretik aukeratutako eta
baimendutako guneetan lan egingo da.

Ekoizpen- edo gauzatze-ekintza gisa definitu ditzakegu.

Une honetan, lehenengo fasea burokratikoa izatetik exekutiboa izatera igaroko da: jai-
eskaintza azken erabiltzailearengana, publikoarengana, iritsiko den unea da.

Festa-jardueren teknikariak honako zeregin hauek izango ditu:

1. Jardueren in situ exekuzioa koordinatu behar du. Zeregin horrek hiru fase ezber-
din ditu:

1. fasea:

v

Beharrezko/konprometitutako azpiegitura guztia jarduera garatuko den le-
kuan behar bezala instalatuta dagoela kontrolatzea. Beharrezko horni-
gaiak/zerbitzuak hornitzaileei aurrez helarazitako ordutegian entrega-
tuta/instalatuta daudela kontrolatu behar da.

Materiala, kalitateari eta kopuruari dagokienez, eskatutakoa dela txekea-
tzea.

Sortutako edozein gorabeheraren ondorio liratekeen muntaia-akatsak zu-
zentzea/jakinaraztea.

Muntaia erabat amaitu dela eta jarduera egitea bideragarria dela jakina-
raztea.

2. fasea:

4

v

Programatutako jardueren hornitzaileak hartzea (artistak, begiraleak, ki-
rolariak, elkarteak...)

Azpiegitura propioa muntatzen eta/edo erakundeak jarritako azpiegitura
eskura ematen laguntzea.

Ikuskizuna eta programatutakoa eskaintzeko behar diren ekintzak behar
besteko denboraz amaituko direla kontrolatzea, jarduerak aurreikusitako
orduan hasi ahal izan daitezen.

Gogoan hartzea:

e Publikoaren erantzuna jardueraren aurrean (bertaratuen kopurua,
generoaren, adinaren eta beste ezaugarri batzuen araberako bereiz-
keta...).

« Jarduera garatu bitartean izandako gorabeherak.

+ Muntatutako azpiegituraren koherentzia jardueraren premiekin (be-
har adina aulki edo gehiegi jarri diren, jarduerak xede-publikoaren
interesa piztu duen edo ez dituen aurreikuspenak bete, jendearen
komentariorik izan den - positiboak eta negatiboak-...)

3. fasea:
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v' Erabilitako material guztia jaso den txekeatzea.
v' Erabilitako gunea jaso zenean bezala utzi den egiaztatzea.

c.-Jardueren garapenari buruzko balorazioa eta txostena

Kaleko ekintzak amaitu ondoren, teknikariak berriz ere bulegoan egingo ditu
administrazio-lanak.

Egin diren jarduerak ixteko, horien balorazioa egingo da (teknikari bakoitzak bere
ardurapean hartutako guneei buruz egindako txostenaren bidez eta langileen asteko
bileretako batean bateratze-lana eginez), eta berariazko artxibo batean jasoko dira
hurrengo edizioko jarduera berdinetan edo antzekoetan egin beharreko zuzenketak.

Hornitzaileek emandako zerbitzuei dagozkien fakturak jaso izanaren jarraipena egin
beharko da, dagozkion ordainketak egin eta jardueraren kontabilitatea itxi ahal izateko.

Jardueraren babeslerik balego, hedabideen estaldura-dosierra egin beharko da
babesleei bidaltzeko.
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