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TEMA 14.- AUTORIZACION PARA CELEBRAR FIESTAS Y EVEN-
TOS FESTIVOS EN LA CIUDAD. Tramitacion del expediente
preceptivo para la celebracién de eventos en la ciudad. Estruc-
tura y servicios municipales implicados.

1.- ESTRUCTURA DEL EXPEDIENTE PARA AUTORIZACION DE
FIESTAS Y EVENTOS FESTIVOS EN LA CIUDAD

Se realiza la solicitud en la pagina web del ayuntamiento (donostia.eus)

Home /

Tramites y Servicios /

Tramites /

Empresas por Tema /

Licencias - Autorizaciones /

Servicios y autorizaciones en via publica /

Autorizaciones de ocupacion y acceso /

Autorizacion para celebrar fiestas y eventos festivos en la ciudad

Pasos del procedimiento.

o Registro de la solicitud y documentacién

o Subsanacion de documentacion, en su caso
o Informes técnicos

o Resolucion de concesion o denegacion

o Depésito de fianza, en su caso: se notificara el importe y se debera presentar el
justificante de abono

o Notificacion de autorizacion a la persona interesada, a la Guardia Municipal y a
Liquidaciones para el envio de abono de la tasa (en caso de corresponder el
abono posterior)

o Liquidacién de tasa, en su caso

o Solicitud de devolucion de fianza, en su caso

Documentacion a aportar:
Con 45 dias de antelacion a la realizacion de la actividad:

EN TODOS LOS CASOS
Rellenar el formulario de solicitud y adjuntar:

o Avance / Borrador del programa
o Dossier general, correspondiente a la actividad, en su caso

o Plano a escala del espacio publico a ocupar
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o Certificacion acreditativa de contratacion de seguro de responsabilidad civil con
cobertura de actividades en la via publica (Ver en documentacion el modelo nor-
malizado).

FIESTAS EN BARRIOS, ademas

o Dossier fiestas de barrios

o Anexos: Ferial, Food truck y Mercados

Con 10 dias de antelacion a la realizacion de la actividad:

o Programa definitivo

o LOGOTIPOS:
Deberan recogerse obligatoriamente en los programas que se editan con mo-
tivo de las diferentes fiestas de barrio:

Logos Donostiako Udala
Logos Donostia kultura y Donostia Kultura Festak
Logos Donostia Kirola

Llega solicitud al registro:

1- Se revisa la documentacion aportada se solicita la subsanacion en su caso de la
documentacién aportada y se abre un expediente.

2- Se inserta toda la documentacion en el expediente y se dibujan todas las ocupacio-
nes, reservas de aparcamientos, recorridos, cierres de viales, y todas aquellas
afecciones que se produzcan en la via publica.

3- En funcion de la actividad se solicitan diferentes informes a los distintos departa-
mentos municipales y a otras instituciones si es necesario.

4- Una vez todos los departamentos municipales a quienes se ha solicitado informe
han informado favorablemente, y se ha recibido toda la documentacién necesaria,
se envia a resolver el expediente.

5- El concejal delegado / la concejala delegada de Mantenimiento y Servicios Urbanos
firma la resolucion.

6- Se recibe/realiza la notificacion de autorizacidn a la persona interesada.
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2.- SERVICIOS MUNICIPALES IMPLICADOS EN LA CONCE-
SION DE AUTORIZACIONES PARA CELEBRAR FIESTAS Y
EVENTOS FESTIVOS EN LA CIUDAD

A continuacién, se relacionan los servicios municipales implicados en los expedientes para la
concesion de autorizaciones para celebrar fiestas y eventos festivos en la ciudad, con explica-
cion de las funciones de cada uno de ellos.

DIRECCION DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS URBANOS

Servicio de Vias Publicas:

o Mantenimiento y conservacion de las vias publicas y mobiliario urbano
En relacion con la organizacion de actividades festivas en la via publica:

v" Informar sobre la retirada/reposicion de mobiliario urbano (bancos, ba-
randillas...)

v'Informar sobre la instalacion de infraestructura en plazas y calles segin
su peso, dimensiones, estado del pavimento...

v" Informar sobre la utilizacion de parques infantiles

o Alumbrado publico: funcionamiento, conservaciéon, mantenimiento y nuevas ins-
talaciones

v"Informar sobre la retirada/reposicion de componentes del alumbrado pu-
blico (farolas).

v Informar y coordinar el apagado/encendido del alumbrado en caso de ne-
cesidad para la celebracion de actividades

v" Informar sobre la utilizacion de cuadros eléctricos propiedad del ayunta-
miento de Donostia / San Sebastian para la celebracion de eventos pro-
pios de la ciudad.

o Parques y Jardines

v" Informar sobre la utilizacion de zonas verdes para la celebracion de activi-
dades

v" Ordenar podas de arboles y siega de zonas de verdes cuando es preciso
para la celebracidén de actividades.

v' Aspersores
o Limpieza Viaria y Gestion de Residuos Soélidos Urbanos

v'  Gestionar la limpieza viaria extraordinaria necesaria durante la celebra-
cion de eventos festivos en la via publica.
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v' Informar sobre la retirada/recolocacién de contenedores de recogida de
residuos.

v’ papeleras
o Playas, Mercados y Evacuatorios

v" Informar sobre la utilizacion de las playas para la celebracion de activida-
des festivas de diversa indole.

v' Gestionar la ampliacién horaria de evacuatorios pre-existentes en dife-
rentes puntos de la ciudad.

o Aguas y Saneamiento

v" Informar sobre la utilizacion de la red de agua y alcantarillado para la cele-
bracién de actividades festivas en la via publica.

v' Ceder tomas de agua para suministro en la via publica durante la celebracion
de actividades festivas.

o Uso de Espacio Publico

v" Seccién administrativa responsable de la emision de la autorizacion de utili-
zacion del espacio publico en base a los informes emitidos por las unidades
implicadas segun el tipo de evento que se quiera celebrar.

v' Autoriza y gestiona asimismo la retirada de terrazas de establecimientos
hosteleros y otros si fuera necesario para la celebracion de los eventos auto-
rizados.

DIRECCION DE SALUD Y MEDIO AMBIENTE

o Seccion de Sanidad Alimentaria y Zoonosis

v" Informar sobre la celebracién de comidas populares y venta de alimentos
con motivo de la celebracion de ferias, mercados y eventos en los que exi-
ten consumo de alimentos (ej. Foodtrucks, feria de Santo Tomas, Sagardo
Eguna...)

DIRECCION DE MOVILIDAD

o Seccion Técnica de Movilidad

v Informar sobre cierres de calles y bidegorris para su utilizacién durante el
desarrollo de eventos festivos de diversa indole.

v" Transporte publico
o Seccion de Aparcamientos

v Informar sobre reservas de aparcamiento necesarias para la celebracion de
eventos festivos de diversa indole.
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OTA
Parkings

Carga-descarga

AN NN

Recorridos

DIRECCION DE PREVENCION, EXTINCION DE INCENDIOS Y
SALVAMENTOS

o Division de Prevencién y Divulgacion

v" Informar sobre instalaciones temporales de carpas y otros en la via publica
con motivo de la celebracidén de eventos festivos de diversa indole.

v' Informar sobre la celebracion de la actividad Toro de Fuego.

v' Informar sobre todas las actividades en las que se utilice pirotecnia.

DONOSTIA KIROLA

v' Informar sobre la utilizacion de frontones, Plaza de la Trinidad y otros espa-
cios deportivos con motivo de eventos festivos de diversa indole.

Ademas de estos departamentos pueden intervenir otros (ej. alcaldia) en caso de actividades diferentes o
especiales que requieran la utilizacién de espacios u otros bajo su competencia. No es lo habitual por lo que
no haremos referencia a ello.
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La gestién de la autorizacidon de las Regatas de Donostia / San Sebastian involucra
a diversas instituciones debido a sus caracteristicas de prueba deportiva y de evento fes-
tivo.

En la faceta de evento festivo la autorizacién preceptiva para su celebraciéon pro-
viene del Ayuntamiento de Donostia / San Sebastian y mas concretamente de la Unidad
de Utilizacién del Espacio Publico.

La gestidon de la autorizacidn seguira los pasos establecidos en el Tema 14 con las
especialidades derivadas de su caracteristica de prueba deportiva.

En esta faceta las cosas se complican por la intervencion de diferentes entidades
con competencias en el mismo espacio.

1 ) Ministerio para la Transicion  ecologica y el Reto Demografico, Direccion
General de la Costa y el Mar.

“Estdn sujetas a previa autorizacién administrativa las ocupaciones del dominio
publico maritimo-terrestre con instalaciones desmontables o con bienes muebles, asi como
las actividades en las que, aun sin requerir obras o instalaciones de ningun tipo, concurran cir-
cunstancias especiales de intensidad, peligrosidad o rentabilidad.”

Dado que las Regatas de San Sebastian requieren la ocupacién, mediante la insta-
lacion de infraestructura diversa, de la costa de nuestra ciudad entre la entrada al Paseo
Nuevo y el Paseo de la Concha, la prueba requiere autorizacién de la Direccién General de
Costa y el Mar de Gipuzkoa para su celebracion.

Esta Direccién General tiene también competencia en la ocupacion de la lamina de
agua de mares y rios, por lo que es preceptiva la solicitud de autorizacién para establecer
el campo de regateo y poder utilizarlo.

El procedimiento se realiza on line, cumplimentando la solicitud que a continuacién se re-
coge y aportando toda la documentacion relativa a las regatas:
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MG, MINISTERIO MO AMEBTE
\:”ilf ¥ PARA LA TRANSIGID@.I ECOLOGICA —— L
=lRd = Y EL RETO DEMOGRAFICO I LA CIOSTA ¥ EL MAR

SOLICITUD DE AUTORIZACION ADMINISTRATIVA DE OCUPACION
DEL DOMINIO PUBLICO MARITIMO-TERRESTRE

N* DE EXPEDIENTE REGISTRO DE PRESENTACION REGISTRO DE ENTRADA an &l
= &n la Admindstracion drganciOnganiamo compaetents

DATOS DEL / DE LA SOLICITANTE
Nombre v apellidos: DMI{f NIF | NIE / Pasaporte:

Por si misma'a, o en representacion de |

Mombre v apellidos o razon social ™ DN MIF { NIE | CIF 1 |
[=1]

Con Ios Siguientes 0aios 3 electos 02 NoMCaciones:

Avdacalle/plaza, portal, numeno,...: | Localidad: Provinciac Codioo postal: |

Telefono: | Fax | Comeo electnomco: ]

EXPONE

Que desea se ke oforgue una AUTORIZACION ADMINISTRATIVA para ka ocupacion del dominio pablico

marimo-femeste en una superficie de metros cuadrados de costa. en la uwbicacion siguiente

Pertenecients al termino municipal de: |

(En caso de que perteneciese a mas de un t&rming
yoy | mamicipal, relacionar éstos indicando provincia):

A efectos de Bevar a cabo [a siguiente actiwdad: |

Ourante un periodo de Sempo de: |

Parma lo que One/Osi®se solicita que sean dedarados de wilidad puiblica, a efectos de su
ocupacion temporal © expropiacion, bienes o derechos y por ello, cumplimentade lo establecido en los
articubos B4 y siguientes de ka Ley 2211888, de 28 de julio, de Costas.

OTROS datos | chservaciones que desee sefialar el / la solicitante

o}
SOLICITA
(e, previos los tramites comespondientes, le sea concadida la AUTORIZACION ADMINISTRATIVA para ocupar
la referida zona de dominio publico maritimo-temestre por un plazo de
= En .a de _de 2021
Firmadi:
DESTIMATARID

" | Ministerio para la Transicion Ecologica y el Reto Demoarafico
Demarcacion | Servicio de costas de la provincia de

NOTA: Antes de cumplimentar los datos, lea las instrucciones que se acompanian a este documento
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i, MINISTERIO ) )
[IE57  PARALATRANSICION ECOLOGICA
LS, Y ELRETO DEMOGRAFICO

DOCUMENTACION QUE SE APORTA (marcar con una X la documentacion que se acompana a la solicitud)
Escritura de consfitucion de ka Entidad,

Poder del firmante de la solicitud, o acreditacion suficiente de ks representacion con que se achia.
Tres gjemplares del “proyecto basico” ! “proyecto de construccion”, suserito por tBcnico competente,
incluyendo:
Memoria justificativa y descripeion con anejos.
Planos.
Informacion fotografica de la zona
Presupussto,
Estudio Economico-financiero.
Resguardo acreditative de la constitucion de la fianza provisional y del pago de Ia tasa cormespondiente al
“examen de proyectos”.
Evahmcion de efectos sobre el dominio plblico maritimo-temesine.
Estudio basico de ka dinamica [foral.
Estudio de impacto ambiental.
Otra documentacion 4
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i, MINISTERIO ) )
H;T.f_ . PARALATRANSICION ECOLOGICA
LS, Y ELRETO DEMOGRAFICO

INSTRUCCIONES DE CUMPLIMENTACION DE SOLICITUD DE AUTORIZACION ADMINISTRATIVA DE
OCUPACION DEL DOMINIO PUBLICO MARITIMO-TERRESTRE

I. INSTRUCCIONES GENERALES.

+  Esceiba en maylsculas, Ssequrantose de que los datos puadan leerce caramente.

» 5l gesea reallzar una exposkson m3s extensa, puede afiadr 3 esie IMpREsD |35 hojas que considene pertnentss; en s caso, 3 firma
tebers igurar en todss ellas.

» 5| 0Ecea rEcino qQue acredis 13 2003 da prEsantacion o8 I3 soiciud ante i3 Adminisiracion, presents dos coplas oe |3 misma.

* Mo ohide Temar el Impreso.

ll. INSTRUCCIONES ESPECIFICAS PARA CUMPLIMENTAR EL IMPRESO.

APARTADO (A). A cumpiimentar por 13 Aoministracion.

APARTADO (B). ™ 51 |3 petickin 52 hace en representacion de una persona juridica, deberdn aportarse copias legallzadas de la escrifura
de constituckon de [ Entidad y de @ de apoderamiento def representante. Tambéén podran presentarse eCniuras orginales y copias
SiMpies, para sU cotelo en ol a0ko e |3 presantacion. 552 actia en nombre e una persona Nslca, debend acreditarse suficlentemente L
represantacitn por cualquier medio vakde en derecho, que dele constancia fidedigra.

APARTADO(CL®  Encasote que sl framo perteneciese 3 mas e un Emino municipal, relaconar éstos, Indicando provincla. ™ 51
&8 solicitara 13 declaracion de utiidad pobiica de determinados bienes O derechas, &2 ham referencla 3 los mismos en la instancla de
soilcitud, deblendo detallarse adecuadaments en el precepiva “anejo” comespondients que s acompafiard oeberd scompafiame
tambilen ef resguaNTo de Maber INgresado en |a Caja General de Deposiios, 3 tisposicion oel Ministaro, |55 cantidades Necesanlas para
poder iIndemnizar por s bianes y derechos qUE vayan a sev ocupados temporaiments o exproplados.

APARTADO (D). Otros daios u shssnvacionas que, opciknaimenie, deses aflad,

APARTADO (E). Lugar y fecha en que 52 cumpimenta & iImpreso, y fima deldde 3 soflletante.

APARTADO (F). Rellenar ef nombre de la provincla en donde & ubique 13 ocupackin.

APARTADO (G). Marcar por eiia soilciiante con una X" |a documentacion que se acompafia a ia sofichud,

' Para el cas0 de documentos que No aparezcan &n & Bsiada, mancar con una " en "Da documentacion”, y relenar 3 continuacian 1a
denominacion o2 106 MiETos.

ACLARACIOMES A LA DOCUMENTACION QUE DEBE APORTARSE:
‘Obiigatoramente:

Tres ejemplares del proyectn basico o, en su caso, del proyecio de consinecion. El proyectn basico, que debera estar susciilo por
temnico compedente, CoMEnida 06 Giguientes docurmentos:

- Memona justificaiiva y descripiiva con anejoe, &n S 350, que deberd confensr una declaracion Sxpresa os que 58 cumple ko
dispuesto en |3 Ley de Costas y 0emds nommas especiicas oe aphcackin, 351 como 06 3spectos Mas relevanies y taskos oel
[FOYECtD, & pregrama de slecucion de Ios frabajos y, en su caso, o Sstema de eVacuasion de 3guas residusies.

- Planos: de sihuacian, 3 escala convenlenie de emplazamientn, con representacion del desfiinde y de [a 7ona a ocupar, 3 escala no
Inferior @ 1¢5.000 ¢on la dasfcacion y usos urdanisticos del entomo; fopogrance del estad actual, 3 escala no Infenior a 11.D00;
e plania general, en que 52 representen i35 instalaciones y obvas proyeciadas, que ncluira & deslinge ¥ 13 superiicle 3 ocupar o
uiiizaEr en &l dominio poblico mariimo-temestre; de alzados Y secclones caractensticas, cuando resulien NECEsanos para sU
gefirician, con la geometria de i35 obras e nstaaciones.

- Irmfomnacadn fotografica e |3 2ona.

- PesUpuEsto, con L3 valorackon de [35 unidades de obra y paridas mas represantativas.

- Delenminacion ¢e 13 posile Fecclon a espacks e [a Red Natwa 2000 o cusesquiera obms dotados e TigUas o proteccion
amiiental. 51 se produce i3 ciiada afeccidn, & proyecho Inciuira el necesario estudio biondmico.

*  Eshudio economico-financiers (Saivo que las Inctalaciones vayan a seor expioiadas dreclamemie por @ Administracion), gue
desarmollard 3 evolucion previle de |3 explotacion, considerando diversas afemativas de plazo de amorizacion y que contendra
- Refackn de ingresos estimacos, con tamfas a abonar por el Pl ¥, en 5U C350, GesCHMpOsicon de sus factones constiutmes
CoEmhd base para fullras reisiones.
- Relacin de gasios, Incluyendo kos de proyecios y oias y os de canones y iribuins a safisfacer, a5l como lo6 de consenvacion,
COnsUmas enerpaticos, de personal y oirs necesanos para [a explotacion.
- Cuando existan, costes desdvados de las medidas comecioras a Imponer, asi como los gasios dervados del plan de sequimiento
para la compeobadion o (@ efeclividad de dichas meddas.
- Ewaluacion de 13 rentzbiidad neta, antes de Impuesios.
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%, MINISTERID ) )
Ha %0 PARALA TRANSICION ECOLOGICA
IfE D Y ELRETO DEMOGRAFICO

L
an

+  Repguarto acrediiabivo oe la constiucion de la flanza prowisional y ol pago de 13 tasa comespondents 3 “examen el proyeci”

Sl lz= acividades proyectadas pueden sUponer una afieracion Importants del dominio poblico marfimo-iemesire, s requenia
AdEM3E una prevla evaluackon de sus efectos 5Obre € mismo, Que comprendera € esudo o2 |3 Incidencla de Bs actividades
proyectadas, fanio duramie la preparacion como ejecucion y expiolachion, debiendo Incuir, en su caso, [36 medidas comecioras
NECEEANSS.

5l las actividades proyectadas confenen previsiones de achiacion en &f mar O en |3 Zona malimo-iemesire, 58 requena L3
aportacian de un “estdio Dasica o2 [a dnamica ol (con el comenido que recoge & art 53 ol Reglamento General de Costas,
aprobado por el FLD. STRE014)

»  5llanormativa e apkcackin 38l 0 exige, 52 aporiara un “estudio & Impacto amblental.

5l se solicia también |3 “deciaracion de willdad plblca” de deberminados béenes o derechos, 3 efecios de su posteror ccupacikn
temporal © exproplacdn, deberd aponarse fambién un “anejo de EXpropiacion o G 0CUpaCion temparal, con @ relaciin de oG enes o
derechos afectados, 35| como resguando def ingreso reallzado en la Caja General e Depdsios, 3 deposicion oal Ministeno, por I3
cuantia necesana para & pago de las Indemnizaciones ¥ jusiiprecios que comespondan.

fll. LIMGAR DE PRESENTACION DE LA SOLICITUD.

Una vez cumplimentada @ soliciiud, |unio con (3 documeniacion requenda, 52 remiica 13 misma a la Demarcacion o Sendcl de Cosias
BN Cuya provincia 52 prefenda llevar a cabo ia soiicitud de aulorzacion acministaiva de ccupacion del dominio pabico martimo-
temesire. Se podra presentar por cuslquiera de ios medios establecidos en 13 Ley 3W2045, de 1 de oclubre del Procedimiento
Administaiive Coman de las Adminisiraciones PObicas, y en |as sependenclas chadas en su aticuln 16.4.

IV. PROTECCION DE DATOS.

El Ministero para [a Transkion Ecoiogica y & Rein Demogerafico mantiens un compeomiso de cumpimiento de 13 legésiacion vigenie en

malera de ratamientn de datos personales y seguridad de la Informacion con & objeln de garanitzar que i3 recogita y fratamiento de ks

datos fadiitados se reallza conforme al Reglamento (UE) 2016/679 General de Proteccion de Daics (RGPDY) ¥ de 1@ nommativa nacional
vigeme en 3 malera. Por este mollvo, ¥e offecemos 3 confinuacion Infomacion sobre |3 polilica oe profecoion de datos apicada al
tratamiento de ios dains de caracher personal desthvado de solichutes de acoesd 3 kos Archivos del Minksienn para 13 TEnsckn Ecoldgica y el

Reto Demogranco:

1. Responsabla dal fratamiento: Mnisterio para la Transicion Ecologica y & Reto Demogranico. Direccion General de la Costa y & Mar
(Ruzon-epdomBRmiieeg oE1 Delegaco de Proteccion de datos: [onDFDLRScoMieco og

2. Finalidad del tratamiemto: Loe daios personales INCMporacos sern willzados excushamente para @ ramitacion de expedlenies para
& ptorgamiento de tituios habliianies en el amidio o2 (@ ofupacion del dominio piblico mar@mo-emesre (CONCeEIDNEs, SUlnrI3Canes,
TSECIVEE. ) ¥ 52 COMSAN@rdn mieniras |3 fagisiacion aplcatie obllgus 3 s consenmaEon [Ley 1611035, e 25 de unio, del Patrmonis
Histtrico Espafio).

3 Legitimackn del fratsmisnio: & tratamients es necesano para & cumplmiento de una obiigacion legal aplicable @ responsable del
{ratamiento (Ley 227119838, de 26 de julls, de Costas, y Ley 33/2015, de 1 de oclubre, del Procedimientn Adminisirativo Comon).

4. Destingtarios de los dalos: no estan previstas ceslones de datos ni treansferencias intemacionales de datos.

5. Derschos sobre ol iratamienio de datoa: Conforme 3 lo previsio en los articuios 13 a 18 de 1a Ley Organica 372018, e § de diciembre
e Profecsion de Dalos Personales y garantla de ios oerechos digiales y en 10 articusos 15 @ 22 del Reglamento (LE) 2016679 Genaral
e Proteccitn de Dafos, podrd ejercitar 54 defechos Of acGesD, Meciificacion, supresion y portabiidad de sus datos, Amiacion del
{ratamilents, oposicln y 3 N0 ser objsln de decksiones Indhviduales automatizadas, cuando poceda, ante o Ministeno para k3 Transickon
Ecoltgica y & Reto Demograncs, a iaves de su sete elecinnica {hitps:sede mileco.gob.es). Asimismo, & comsidera vuinerados sUs
darachas, puede presentar una reciamacion de tulsla ame [a Agencia Espafiola de Proteccion de Datos [hitns:/sedeanpd.0ob.es)
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La documentacion a presentar es la siguiente:

Solicitud

Memoria de la actividad - Planos de la ocupacion
Informe Conveniencia Acotados

Ocupacion Agua

Presupuesto de la prueba

Boyas a instalar

Informe compatibilidad estrategia marina
Declaracion de interés turistico de la prueba
Seguro responsabilidad civil

Declaracion responsable de la prueba

Plan de seguridad de la prueba

Certificados de asistencia sanitaria

Autorizacion municipal para la celebracion de la actividad

Autorizacion del Gobierno Vasco (Puertos) para la celebracion de la prueba
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2) Ministerio de Transportes y Movilidad Sostenible — Capitania Maritima de Pa-
saia

La Capitania Maritima autoriza la celebracién de actos colectivos nauticos.

La entidad organizadora debera comunicar por escrito la celebracion de la concentracion
nautica a la capitania maritima en cuyas aguas vaya a tener lugar el evento, al menos con
treinta dias de antelacién a la misma, indicando la fecha y hora previstas tanto de su inicio
como de su finalizacion.

El procedimiento se realiza on line, cumplimentando la solicitud que a continuacién se re-
coge y aportando toda la documentacion relativa a las regatas.
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SOLICITUD DE AUTORIZACION DE ACTOS COLECTIVOS NAUTICOS
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La documentacion a presentar es la siguiente:

Solicitud

Memoria de la actividad - Planos de la ocupacion

Seguro responsabilidad civil

Plan de seguridad de la prueba

Certificados de asistencia sanitaria

Autorizacion municipal para la celebracion de la actividad

Autorizacion del Gobierno Vasco (Puertos) para la celebracion de la prueba
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3.- Gobierno Vasco - Departamento de Desarrollo Economico e Infraestructuras
- Direccion de Puertos y Asuntos Maritimos.

La utilizaciéon del dominio publico portuario de la Comunidad Autdnoma para usos que
presenten circunstancias de exclusividad, intensidad, peligrosidad o rentabilidad exige la
obtencidon de la correspondiente concesidn o autorizacién demanial.

En el dominio publico portuario sdlo pueden llevarse a cabo actividades, instalaciones y
construcciones acordes con los usos portuarios y de sefializacion maritima. Tienen la con-
sideracion de usos portuarios:

+ Usos comerciales.

« Usos pesqueros

« Usos nauticos-deportivos

+ Usos complementarios o auxiliares de los anteriores.

Asimismo, deberan ajustarse a las determinaciones establecidas en el plan especial de
cada puerto.

En determinados supuestos, pueden admitirse en el dominio publico portuario espacios
destinados a usos vinculados a la interaccion puerto-ciudad, tales como equipamientos
culturales, recreativos, certdmenes feriales, exposiciones y otras actividades comerciales
no estrictamente portuarias.

Las regatas de San Sebastidan estan integradas en el uso nautico-deportivo y, ademas,
son una actividad no estrictamente portuaria unida a la interaccién puerto-ciudad desde
hace mas de 100 afios. Como consecuencia de ello precisan autorizacion de utilizacién de
dominio publico portuario para su celebracién.

El procedimiento se realiza on line, cumplimentando la solicitud que a continuacién se re-
coge y aportando toda la documentacion relativa a las regatas.
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el

Solicitud
AUTORIZACION DEMANIAL

[} camges obilgatonios

(_) Titular ) Representante

Datos personales

iz Titular
Mombre / Nombre de la enidad * Tekéfono
LTI
Primer apelido Segundo apelido
Sexo () Hombre
Documentode identificacion®  Namero® [ [ [[[[ [ []-[] (2 Mujer
pemciacienbancara [ [ [ 1] [TTT] [T] (1] [TITTTTTTT]
! Representante
Nomibre  Mombre de |a entidad Teléfono
INRENERENEEN
Primer apellido Segundo apellido
Sexo ) Homibre
Documento de identficacion wimero [[JTTTTTIH] () Muer

Canal de notificacion y comunicacion *

{1 Postal
Direceién * N Piso Letra
cPr [T TTTTTT] municpie- Provingia ™
Pais * ESPARA

{7} Electrénico

Donostia / San Sebastian Festak
Konstituzio plaza, 1 « 20003 Donostia / San Sebastian
T. (0034) 943 481 168 E donostiakofestak@donostia.eus www.donostiakultura.eus/festak




IFK-CIF 020005411

—

m DONOSTIA @ donostiafestak

W SAN SEBASTIAN

Idiocma de las notfificaciones, comunicaciones y avisos *

(_) Euskera (1 Castellano

Datos para recibir avisos

Puede uflizar un sistema de avisos gratuitos por comen electronico o SMS que le avisa cada vez que se le envia una
notificacion o comunicacion.

Si desea indicar mas de un comed electronico o niimeno de teléfono, separelos mediante punto y coma [

Declaraciones responsables

|
|
E.

Declam que:

Que comoce las tarifas porfuanias en wigor y se compromebe a pagar, conforme al Decreto Legislativo 152007, de
= 11 de septiembre, deq:ubammﬁelmmmmde la Ley de Tasas y Precios Piblicos, de la Administracion
de la Comunidad Autonoma del Pais Vaseo las tasas que comespondan.

+  Cumplo con bos requisitos establecidos en la normativa vigente para poder obiener esta autorizacion.

+ Los datos contenidos en esta solicitud y en los documentos que la acompanian son verdadenos.

Consentimientos

Autorizo al Grgano que gestiona esta autorizacion para que compruebe, constate o verfique en la administracion
competente los siguientes datos, tanto por medios electronicos como por oiros medios que estén disponibles:

[] Datos de entidad
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Datos *

Puerto

Zona

M a ocupar

Concursos
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Proteccion de Datos de Caracter Personal’ (LOPD)

Los datos de esta solicitiud pasan a formar parte de un fichen con las siguienies caracteristicas:

+  Concesiones y avtorizaciones en dominio plblico portuario

= Regulado por: Orden de 25 de Mayo de 2005

#  Titular: Direccion competente en materia de puerios

« Fnalidad: Seguamiento y control del procedimiento adminisrativo.
Emmmmmmﬁuahﬁq&mavasmdeﬁmwmdeﬂmsymmhsmde

sequridad necesarias. Los datos confenidos no sersn comunicados a berceras partes, exceplo en los supueshos
presisios en laley.

Para ejercer los derechos de acceso, mmymmwﬁmm reconoce la LOPDGDD,
puede ponerse en contacts con la Direccion competente en materia de puertos:

o Donostia-San Sebastan, 1
01010 Vitorna-Gasteiz

mMnmmmﬁwmmwmmmym&mmwmmmm
comectaments la autorizacion.

(Lugary |Fecha)
(Firma de |a persona fitular o representanie)

1 Er cumpiimienio de o dispussio en i Ley Orgénica 32018, de S de dickemione, d= Proleccion de Dalos personaiss ¥ garantia de ios derechos dgitales -
LOPDGO0.
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Informacién para rellenar la solicitud

Solicitante

$i usted actia en su propio nombre:

+ Enel apartado Solicifante marque la opcion Titular.

=  En el apartado Dafos personales rellens los dalos comespondientes a Trular.
« Feme la solicited como tilar.

$i usted actla en representacion de una persona:

+ En el apartado Soficifante mangue la opcion Representants.

« En el apartado Datos personales rellene los datos comespondientes a la persona que representa en Tifular y bos
=ryos en Represenfanie.

« Fime la solicitud como representante.

Las entidades actian siempre con representante, por lo que:

+ En el apartado Soficifante margue la opcion Representanie.

« En el apartado Daios personales, rellene el apartado Tiwlar con los daios de la entidad y el apartado
Representanfe con los datos de la persona representanie.

« Fame la solicitud como representante.

Canal de notificacion y comunice

Usted puede elegr el canal por el gue desea recibar las notificaciones y comunicaciones.
Postal: se envian a la direccion postal que sefiale en el apartado Postal

Electronico: se envian a la bandeja de notificaciones y comunicaciones de Mis gesfiones.
Para acceder, es necesano que usted disponga de un certificado electronico admitido.

Mofa: cuando transcurman 10 dias sin gue usted Faya accedide & una Rotficackan, £sia s=rd rechazsda, e Famie se dard por realimdo ¥ el
procedimienio seguird adelante.
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La documentacion a presentar es la siguiente:

Solicitud

Memoria de la actividad - Planos de la ocupacion

Seguro responsabilidad civil

Plan de seguridad de la prueba

Certificados de asistencia sanitaria

Autorizacion municipal para la celebracion de la actividad
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TEMA 24.- Organizacion de un evento festivo en la via
publica. Disefio integral de actividades festivas.

Organizar de forma integral un evento festivo en la via publica implica la realizacion de
una serie de gestiones y acciones de muy diversa indole para que el evento pueda
celebrarse, funcione perfectamente y consiga los objetivos deseados.

Creatividad, planificacién y seguimiento son necesarios para lograr que las actividades
programadas lleguen a buen término.

No importa qué tipo de evento se esté organizando, no importa cuan grande o pequefno
sea, se requiere una organizacién estratégica bien coordinada y que tenga en cuenta
multitud de aspectos antes, durante y después de su desarrollo.

La actuacion ha de ser integral y transversal; todo esta interconectado, desde la idea
qgue hace surgir la actividad hasta su valoracién final una vez celebrada.

1.- Introduccion:

Antes de comenzar con el esquema de actuacion ante un evento determinado, resulta
de interés saber de qué estamos hablando y cudles son las caracteristicas principales
de los eventos que la Unidad de Fiestas organiza.

Para ello, el punto de partida sera definir qué es un evento, la tipologia de eventos se
organizan desde la Unidad de Fiestas y que alcance tienen los mismos.

1.1 Definicion

Donald Getz, experto en turismo internacional y en estudio de acontecimientos sociales
y culturales define evento en su obra Event Management & Event Tourism como
“todo acontecimiento previamente organizado que reune a un determinado nu-
mero de personas en tiempo y lugar preestablecidos, que desarrollaran y compartiran
una serie de actividades afines a un mismo objetivo para estimulo del comercio, la
industria, el intercambio social y la cultura general... [os eventos son fenémenos
temporales confinados a lugares especificos, con un programa y una agenda previa-
mente planeada.”

Asi, un evento no surge espontaneamente, sino que se crea y planifica teniendo en
cuenta los mas diversos el tema o temas a tratar, el lugar en el que se realizar3, y los
servicios y productos tangibles con los que se debe contar, todo esto encaminado a
alcanzar una metas especificas a través de la experiencia de los participantes, que surge
de la interaccién de estos con todos los aspectos que configuran el evento.

"Cada evento es Unico, tiene una creacion y produccion especifica”
Donostia / San Sebastian Festak
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Asi, podemos definir el término “evento” como actividad planificada para un periodo de
tiempo determinado y en un espacio concreto, donde se crea un entorno de socializacion
y que involucra a un conjunto de personas.

El término “evento” abarca un sinfin de formatos diferentes, desde conferencias, jorna-
das, conciertos, fiestas, exposiciones de arte, congresos o convenciones, festivales de
musica o cine e incluso eventos deportivos; no constituyen un patrén operativo general,
por el contrario, existen muchos modelos, cada uno con sus propias caracteristicas y
peculiaridades, que se diferencian por particularidades tales como su tipo, ubicacién,
numero de personas involucradas, tipo de practica realizada, servicios prestados. . etc.

1.2 Tipologia de eventos organizados desde la Unidad de Fiestas

Este es un listado (no cerrado) de diferentes tipos de eventos organizados desde la
Unidad de Fiestas:

AN

Campeonatos deportivos
Conciertos

Concursos gastrondmicos
Conferencias

Deportes rurales

Desfiles

Ferias de contenido diverso (arte, artesania, alimentarias...)
Fiestas infantiles

Galas de entrega de premios
Recreaciones historicas
Teatro de calle, magia...

D NN N N N N N Y RN

1.3 Caracteristicas de los eventos organizados desde la Unidad de Fiestas

v Estan dirigidos a un publico generalista pues se realizan para todo tipo de pu-
blico.

v Se celebran en espacios abiertos, generalmente la via publica (plazas y calles
de la ciudad en la que se celebran).

v Son gratuitos, las actividades se ofrecen, en un porcentaje muy elevado de los
casos, sin contraprestacion econdmica a cambio.

v Su contenido es diverso, pueden ser actividades culturales, deportivas, musica-
les, de ocio, gastrondmicas, ludicas, recreativas...
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v Su finalidad es la creacién de vinculos de comunicacidon entre personas diferentes
mediante la participacidon y disfrute de las actividades programadas.

v' Su organizadora es una entidad publica local (Ayuntamiento de Donostia /
San Sebastian a través de Donostia Kultura Entidad Publica Empresarial)

2.- Como se organizan las fiestas: fases

Podemos distinguir tres fases en la organizacion de un evento/fiesta:

1) Fase de disefio y programacion
2) Fase de ejecucion / produccion / celebracion
3) Fase de valoracion

1) Fase de diseio y programacion del evento

En esta etapa inicial, las organizadoras acuerdan las caracteristicas basicas del evento
a celebrar.

Es en la concepcién del propio evento cuando hay que definir los objetivos y valorar
todas las opciones que tenemos a nuestro alcance para lograrlos, incluidos los factores
limitantes (econdmicos, legales...).

Debemos pensar donde llevarlo/s a cabo y valorar los impactos -negativos y positivos-
que generara/n.

Ademas, en esta fase también habra que definir aspectos mas concretos como crono-
gramas, personas necesarias y presupuestos.

Para definir las bases del programa que queremos llevar a cabo, es muy util recoger los
aprendizajes de anteriores experiencias, evitando asi repetir posibles errores, y apli-
cando soluciones que puedan ayudar a superarlos.

Esta etapa conlleva acciones tales como:

1. Seleccion de fechas y duracion de los actos.
2. Eleccion del/de los lugar/es en los que se celebrara el evento.
3. Planteamiento del programa de actividades.
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4. Diseiio del programa y los soportes de comunicacion para llegar al
publico objetivo de las actividades programadas.

5. Planificacion.

6. Consecucion de las autorizaciones pertinentes para la celebracion de
las actividades programadas.

7. Cierre del presupuesto.

2) Fase de ejecucion / produccion / celebracion

El equipo organizador con el disefio del evento en mano, programados los contenidos e
identificadas las necesidades materiales y financieras, puede dar inicio a la organizacion
operativa del evento. En este momento se deberan plantear escenarios alternativos en
caso de que el evento se vaya a celebrar al aire libre y haya prevision de lluvia, o
cualquier otro cambio o imprevisto.

Es esta la fase en la que se ejecuta la programacién previamente disefiada. Se incluyen
el montaje y desmontaje de las instalaciones necesarias para la celebracion del evento,
el control de la forma en que se desarrollan las actividades, la supervision de todos y
cada uno de los aspectos organizativos para conseguir que las actividades configuradas
en su disefio, planificacion y organizacién se implementen correctamente.

Ademas de llevar a cabo la programacidén prevista es importante recoger la informacion
y los datos necesarios para la fase de evaluacién y cuantificacion del impacto del evento

Forman parte de esta fase acciones tales como:

1. Contacto y coordinacion con los proveedores de productos y servicios.

2. Establecimiento de horarios y formas en las que se deberan prestar los ser-
vicios contratados.

3. Montaje/desmontaje de los diferentes espacios en los que se celebrara/n
el/los evento/s.

4. Supervision y control de las actividades programadas.

3) Fase de valoracion

Una vez celebradas las actividades es preciso realizar actividades de cierre para eva-
luar los resultados obtenidos.

Toda la informacién recopilada durante los procesos de disefio y ejecucién de las acti-
vidades nos servirad para identificar nuestros puntos fuertes y débiles, los aspectos en
los que se precisa mejora, las actividades que pueden considerarse consolidadas para
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futuras ocasiones, aquellas que hay que desechar o cambiar por la escasa receptividad
del publico al que estaban dirigidas... e incluso, para tomar en consideracién aspectos
gue en un principio habian parecido irrelevantes o habian resultado invisibles para la
organizadora.

En esta fase se llevaran acciones tales como:

1. Desmontaje y recogida de los materiales utilizados en los diferentes espa-
cios donde se han celebrado las actividades.

2. Evaluacion de cronogramas, timings, publico asistente, incidencias de
montaje/desarrollo de las actividades y otros.

3. Cierre contable de la/s actividad/es.

4. Informe final del evento, cuantificando los resultados e incluyendo conclu-

siones
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La Unidad de Fiestas de Donostia Kultura estd integrada en la actualidad por 11
personas con el siguiente organigrama y funciones:

FIESTAS
11 Directoria Técnicola del Area
Fiestas
Tecnicola de
Organizaciones
Festivas
mdﬁ:
Tecnicola de
0 izaci
Festivas
Administrativola Tecnicoda de
Actividad
2 Festivas
L]
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1.- Director/a

Estas son sus funciones especificas:

- Disefiar las actividades, procesos y proyectos a realizar por el Area, para el cumpli-
miento de

sus funciones.

- Dirigir y coordinar las actividades y tareas del Area.

- Jefatura del personal asignado al Area. Participacion en tribunales de seleccién.

- Promover las contrataciones necesarias para el desarrollo del servicio, elaboracion de
pliegos técnicos y seguimiento de los contratos. Participacién en Mesas de contratacion.

- Seguimiento y evaluacion de los resultados obtenidos. Impulsar procesos de mejora
continua.

- Mantener relaciones tanto internas como externas para recabar informacién y coordi-
nar

actuaciones.

- Elaboracién de la propuesta de presupuesto del Area y control de su ejecucion.

- Consecucion y gestién de patrocinios y subvenciones.

- Disefar y gestionar la programacion de fiestas de Donostia, en colaboracién con el
equipo técnico.

- Colaborar en la consecucién de medios con asociaciones de vecinos, entidades cultu-
rales, etc. para la puesta en marcha de actividades festivas organizadas por éstas.

- Gestionar los procesos de hermanamientos con otros municipios, a instancia del Ayun-
tamiento.

- Control del desarrollo de las actividades y el empleo de los recursos, resolviendo inci-
dencias.

- Realizar, asimismo, aquellas tareas que se le encomienden, acordes con la cualificacion
requerida para el acceso y desempefio del puesto, sin perjuicio de las relacionadas an-
teriormente.

2.- Técnico Organizaciones Festivas

Estas son sus funciones especificas:

- Bajo la supervisién de la jefatura de Area, disefiar y realizar el seguimiento de la
programacion de fiestas en el ambito de Donostia Kultura.
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- Estudio de los recursos humanos y materia-
les necesarios para el desarrollo de las actividades, elaboracién de presupuestos, se-
guimiento del gasto.

- Establecer los protocolos de actuacion para el tratamiento integral de las actividades
programadas.

- Coordinacion de la ejecucion “in situ” de las actividades, supervisar los montajes, la
realizacion de los servicios contratados y el correcto desarrollo de las actividades pro-
gramadas, resolviendo incidencias.

- Organizar y distribuir el trabajo de los técnicos asignados, supervisando y coordi-
nando sus tareas.

- Analizar el desarrollo y resultado econdmico y de imagen de las actividades organiza-
das, y proponer mejoras en las mismas, estudiando la viabilidad de la programacién
de nuevas actividades.

- Colaborar en la comunicacion de las actividades programadas por el Area.

- Coordinacion con los diferentes departamentos del Ayuntamiento, otras entidades,
asociaciones, colectivos, ciudadanos/as, etc.

- Colaborar en la contratacién de servicios y seguimiento de los mismos. Realizar, asi-
mismo, aquellas tareas que se le encomienden, acordes con la cualificacion requerida
para el acceso y desempefio del puesto, sin perjuicio de las relacionadas anterior-
mente.

3.- Adjunto al/a la Técnico/a de Organizaciones Festivas

Estas son sus funciones especificas:

- Apoyo en el disefio y seguimiento de la programacién de fiestas en el ambito de Do-
nostia Kultura.

- Apoyo en el estudio de los recursos humanos y materiales necesarios para el desarrollo
de
las actividades, elaboracién de presupuestos, seguimiento del gasto.

- Apoyo para el establecimiento de los protocolos de actuacién para el tratamiento in-
tegral de las actividades programadas.

- Coordinacion de la ejecucién “in situ” de las actividades, supervisar los montajes, la
realizacién de los servicios contratados y el correcto desarrollo de las actividades pro-
gramadas, resolviendo incidencias.

- Apoyo en la organizacion y distribucién del trabajo del personal técnico asignado.

- Control del calendario del personal técnico.

- Coordinacion con los diferentes departamentos del Ayuntamiento, otras entidades,
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asociaciones, colectivos, ciudadanos/as, etc.

- Realizar informes, evaluaciones y memorias de las actividades y proyectos.

- Realizar, asimismo, aquellas tareas que se le encomienden, acordes con la cualificacion
requerida para el acceso y desempeiio del puesto, sin perjuicio de las relacionadas an-
teriormente.

4.- 6 Técnicos/as de Actividades Festivas

- Realizar las tareas de edicién, mecanografiado, archivo, correspondencia, etc., que
constituyen el soporte administrativo y grafico del desarrollo y difusidon de cada una de
las actividades festivas programadas.

- Prestar atencién personal y telefénica de consultas y peticiones realizadas tanto por
colectivos como por publico en general.

- Realizar tareas de apoyo a la direccion del area para el desarrollo de sus funciones:
preparacién de documentacion, gestién de contactos, agenda...

- Encargarse de la alimentacidon de la pagina Web de Donostia Kultura.

- Proponer contenidos y colaborar en el diseno de las actividades festivas bajo la super-
visiéon del técnico de organizaciones festivas y jefatura de area de Festak, asi como
solicitar presupuestos para las actividades propuestas.

- Encargarse de la gestién de infraestructura y recursos técnicos necesarios para la
celebracidn de las actividades programadas.

- Realizar la gestion integral de permisos e infraestructuras para la celebracion de fiestas
en los barrios de Donostia-San Sebastian y para las actividades con las que colabore el
Departamento.

- Colaborar en la coordinacién y ejecucién “in situ” de las actividades, supervisar los
montajes que conlleven, supervisar la realizacion de los servicios contratados y del co-
rrecto desarrollo de las actividades programadas. Participar en fases creativas concre-
tas, en caso necesario.

- Encargarse de la coordinacion, gestion y desarrollo de diversas acciones con las ciu-
dades hermanadas con Donostia.

- Realizar, asimismo, aquellas tareas que se le encomienden, acordes con la cualificacion
requerida para el acceso y desempefio del puesto, sin perjuicio de las relacionadas an-
teriormente.

5.- 2 Administrativos/as

Las labores que corresponden a los/as administrativos/as de la unidad son las
siguientes:
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- Realizar trabajos de apoyo administrativo de la Unidad realizando tareas de atencién
al publico, personal y telefénica, tramite administrativo y contable, mecanografia y
archivo.

- Atencion al publico, personal y telefénica.

- Utilizacién de ordenadores y programas informaticos, incluidos Microsoft Officee
(Word, Access, Excel) asi como aplicaciones corporativas especificas de cada area y
aplicaciones de trabajo en grupo (Lotus Notes).

- Apoyo administrativo en tramite de expedientes, autorizaciones, licencias, etc., asi
como control de plazos, publicaciones, anuncios, notificaciones, etc.

- Registros de Entrada y Salida de documentos, incidencias, etc.

- Actualizacion, Altas, Bajas, incidencias, etc., en todo tipo de Padrones, Registros o
Bases de Datos.

- Ordenacién, clasificacién y archivo de expedientes y documentos.
- Liquidaciones, impuestos, tasas, precios publicos, etc.
- Facturaciones, cobros, pagos, y tareas de contabilidad.

- Certificaciones, dictamenes, y tareas generales de mecanografia, fotocopiado y
atencion de fax.

- Realizar otras tareas encomendadas acordes con la cualificacién del puesto y sin
perjuicio de las anteriores.

2.- Presupuesto

La Unidad de Fiestas de Donostia Kultura cuenta, a 2024 con un presupuesto de gasto
(personal excluido) de 2.931.061,03€, de los cuales:

2.484.748,60€ se utilizan para la programacién de las diferentes fiestas de las
que es responsable.

446.312,43€ corresponden al apartado de ayudas econdmicas a las
asociaciones sin animo de lucro con las que colabora.

La cuantia mas importante del presupuesto de gasto corresponde a la Aste Nagusia,
seguida de las Regatas de Donostia / San Sebastidan y del Concurso de Fuegos
Artificiales.

Las Fiestas de los Barrios de la ciudad aparecen en cuarto lugar en el apartado de gasto.

Los ingresos precisos para la organizacion de las diferentes actividades festivas del afio
provienen:
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82% aportacién municipal
18% aportaciones de patrocinadores, colaboradores y actividades con taquilla

3.- Lineas de Subvencion

En cuanto a las cuantias dedicadas a ayudas econdmicas, el reparto de la cantidad
global es el siguiente:

- Helduen danborrada / Tamborrada de personas

adultas 177.301,29 €
- Haurren danborrada / Tamborrada infantil 45.881,48 €
- Kaldereroen konpartsa / Comparsas de caldere-

ros/as 4,949,322 €
- Inauteriak / Carnavales 35.607,59 €
- Olentzero eta Mari Domingi 2.474,64 €
- Auzo-festak / Fiestas de barrios 147.097,71 €
- Abordaia / Piratak Kaia 33.000,00 €

Todas las lineas de subvencién son abiertas, excepto la concedida cada afio a la Aste
Nagusia Pirata que tiene la calidad de ayuda directa.

Caracteristicas principales de cada linea de subvencion:

Tamborrada de personas adultas:

1.- Linea de subvencion en régimen de concurrencia competitiva para las tamborradas
mixtas de personas adultas que participen en la celebracién del dia de San Sebastian,
desfilando por los barrios de Donostia/San Sebastian el dia 20 de enero.

2.- Dirigida a aquellas asociaciones y sociedades gastrondmicas, culturales, deportivas,
educativas, de tiempo libre y/o recreativas que tengan su sede y marco de actuacién
en el municipio de Donostia/San Sebastian y organicen Tamborradas mixtas de Personas
Adultas en los diferentes barrios de Donostia/San Sebastian. Las tamborradas a las que
se hace referencia deberdan cumplir los requisitos recogidos en la Normativa de
Participacién de Tamborradas de Personas Adultas.

3.- La cuantia recogida en la partida Presupuestaria dedicada a las subvenciones para
asociaciones organizadoras de tamborradas mixtas de personas adultas se repartira
entre todas las asociaciones que, habiendo presentado dentro de plazo la
documentacion exigida en estas bases, cumplan todos los extremos recogidos en las
mismas, con las siguientes especialidades:

I.- Perciben la subvencién correspondiente a cada colectivo multiplicada por 2 por
un solo afio aquellas tamborradas que, siendo de composicidon mixta, se incorporen por
primera vez.

II- Perciben también la subvencién multiplicada por 1,5 por una sola vez aquellas
tamborradas que, habiendo tenido composicidn masculina, pasen a ser mixtas,
participando hombres y mujeres en igualdad de condiciones en las salidas que realicen
como tamborrada.
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Tamborrada infantil:

1.- Linea de subvencién en régimen de concurrencia competitiva por la participacion en
la Tamborrada infantil organizada por Donostia Kultura el dia 20 de enero de 2024 en
Donostia/San Sebastian y por las salidas de tamborradas infantiles en los diferentes
barrios de Donostia/San Sebastian el afio 2024.

2.- Dirigida a los centros escolares y asociaciones y sociedades gastrondmicas,
culturales, deportivas, educativas y/o recreativas que tengan su sede y marco de
actuaciéon en el municipio de Donostia/San Sebastidn y participen en la Tamborrada
infantil organizada por Donostia Kultura el dia 20 de enero de 2024 en Donostia/San
Sebastian o las que organicen las salidas de tamborradas infantiles por los barrios de
Donostia/San Sebastian el afio 2024.

Las tamborradas a las que se hace referencia deberan cumplir los siguientes requisitos:
a.- La edad de sus componentes no podra ser inferior a 6 afios ni superior a 14 afios.

b.-  La composicién de la tamborrada debera estar integrada como minimo por:
Un/una cabo de gastadores
6 gastadores o gastadoras
1 abanderado/a
8 cantineros o cantineras
Un/una tambor mayor
Un/una cabo de tambores
24 6 30 tambores en formacién de 6
Un/una cabo de barriles
36 0 42 barriles en formacion de 6

C.- Los uniformes deberan ser napolednicos para los tambores (excepto en las
tamborradas de barrio que podran utilizar el traje de cocinera/o), los uniformes de los
barriles podran ser tanto napolednicos, como de cocineras/os o aguadoras/es (en este
caso el barril podra ser sustituido por herrada).

d.- El acompanamiento musical de las tamborradas que desfilen por los diferentes
barrios debera realizarse con musica en directo (banda o similar).

e.- La salida debera realizarse el propio 20 de enero o, como maximo, la vispera por
la tarde.

No se consideran tamborradas infantiles de barrio, y no tendran derecho a subvencion,
aquellas que, organizadas por los centros escolares existentes en los diferentes barrios
de la ciudad, realicen alguna salida por las calles de Donostia/San Sebastidn o cualquier
otro lugar.

En ningun caso se podra percibir a un tiempo subvencion por participar en la
Tamborrada Infantil del 20 de enero y por salir por las calles del barrio al que
pertenezcan.
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3.- La cuantia recogida en la partida
presupuestaria dedicada a las subvenciones para las entidades participantes en la
Tamborrada Infantil organizada por DONOSTIA KULTURA el dia 20 de enero de 2024 se
repartird por igual entre todas las compaiiias participantes en la misma y entre las
tamborradas infantiles denominadas histéricas, que habiendo presentado dentro de
plazo la documentacion exigida en estas bases, cumplan todos los extremos recogidos
en las mismas.

Caldereros

1.- Linea de subvencién en régimen de concurrencia competitiva para la organizacion
de Comparsas Mixtas de Caldereros en Donostia/San Sebastian el ailo 2024, en régimen
de concurrencia competitiva.

2.- Dirigida a asociaciones y sociedades gastrondmicas, culturales, deportivas, de
tiempo libre y/o recreativas que tengan su sede y marco de actuacion en el municipio
de Donostia/San Sebastian y organicen Comparsas Mixtas de Caldereros en los
diferentes barrios de Donostia/San Sebastian.

3.- La cuantia recogida en la partida presupuestaria dedicada a las ayudas econémicas
para colectivos organizadores de Caldereros se repartira equitativamente entre todos
los colectivos que, habiendo presentado dentro de plazo la documentacién exigida en
estas bases, cumplan todos los extremos recogidos en las mismas, en base al siguiente
baremo:

N© componentes comparsa:
0.20 x pax.
Maximo 40 puntos

N° de musicos y musicas
0.5 x musico o musica
Maximo 10 puntos

N° de elementos anadidos (complementos)
0.5 x elemento
Maximo 5 puntos

Megafonia

1 x 1000 watios
Maximo 5 puntos

Iluminacion
1 x 1000 watios
Maximo 5 puntos

Otras actividades
15 x cada una

Maximo 45 puntos
Donostia / San Sebastiin Festak
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Ensayos
2 x dia
Maximo 10 puntos

En el caso de que se realice cesiéon de material por parte de DONOSTIA KULTURA se
restaran los puntos siguientes:

Tablados 0.50 x m2
Vallas 0.25 x valla
Megafonia 100% del importe de la megafonia

La cuantia de la subvencién correspondiente a cada colectivo se realizara mediante la
valoracién de los puntos obtenidos.

El valor de cada punto resultara de la division de la cuantia a repartir entre la suma de
puntos obtenidos por todos los colectivos participantes.

La subvencién correspondiente a cada colectivo sera el resultado de multiplicar el valor
del punto por el numero de puntos que el colectivo en cuestion haya obtenido.

DONOSTIA KULTURA podra aumentar o disminuir la cantidad resultante de la operacion
matematica en funcién de otros criterios como la labor de investigacién y recuperacion
de la actividad denominada Caldereros, calidad artistica, impacto social en su entorno,
etc. Esta variacidon no sera nunca superior del 20% de la cantidad que corresponderia
realizando la operacién matematica.

Carnavales:

1.- Linea de subvencién en régimen de concurrencia competitiva por la participacion en
el Concurso de Comparsas y Carrozas y otras actividades de los carnavales de
Donostia/San Sebastian

2.- Dirigia a asociaciones y sociedades gastrondmicas, culturales, deportivas,
educativas, de tiempo libre y/o que participen en el Concurso de Comparsas y Carrozas
y otras actividades de los Carnavales de Donostia/San Sebastian.

3.- La cuantia recogida en la partida presupuestaria dedicada a las subvenciones para
quienes hayan participado en el Concurso de Comparsas y Carrozas y otras actividades
del Carnaval de Donostia/San Sebastian, se repartird entre todas las entidades que,
habiendo presentado dentro de plazo la documentacidn exigida en estas bases, cumplan
todos los extremos recogidos en las mismas, y en base al siguiente baremo:

a) 60% de la cuantia establecida por la participacion en el Desfile de Comparsas y
Carrozas. Sera obligatoria la participacién en las cabalgatas de sabado y domingo.

Este porcentaje se distribuira como sigue:

a.1) 25%: Se concedera en proporcion al nimero de participantes demostrado en los
desfiles de sabado y domingo.
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a.2) 15%: Se concedera en proporcién al
valor concedido a cada uno de los trajes por experto en la materia. La subvencion sera
proporcional a los puntos obtenidos.

a.3) 30% para carrozas. La subvencién se concedera en base a la puntuacion obtenida
en informe profesional. La subvencidn sera proporcional a los puntos obtenidos.

a.4) 30% para megafonia. La subvencion se concedera en base a la puntuacién obtenida
en informe profesional. La subvencién sera proporcional a los puntos obtenidos. En este
apartado se pone en conocimiento de las comparsas participantes que la musica en vivo
serd abonada con 750 €. Las personas componentes del grupo que ejecute la musica
no seran consideradas miembros de la comparsa, si bien deben ir igualmente
disfrazadas.

b) 40% de participacion a distribuir entre los siguientes conceptos:

b.1) 20% para la participacién en las actividades de bienvenida al dios/a Momo y
entrega de las llaves de la ciudad.

b.2) 20% para la participacion en las actividades denominadas A las mananitas,
Mafanitas y Traspaso de poderes.

Esta cantidad se distribuira proporcionalmente entre todas las comparsas participantes.
El minimo de participacidon por comparsa sera de 8 personas.

La no asistencia a alguna de las tres actividades significara la pérdida de toda cantidad
por este concepto.

b.3) 15% para actuacidn por los barrios de Donostia/San Sebastian en desfiles
diferenciados de los organizados por DONOSTIA KULTURA y/o visitas a centros
hospitalarios, geriatricos o infantiles. Se subvencionarda una salida como maximo,
repartiéndose este porcentaje en base al nimero de componentes demostrados en los
desfiles de sabado y domingo por cada una de las comparsas que realicen las salidas
subvencionadas. Todas las comparsas deberan aportar certificado de la realizacién de
esta actividad.

b.4) 25% para la participacion en la presentacion de comparsas y/o en la fiesta/ desfile
infantil. Este porcentaje se repartira en base al nUmero de componentes demostrados
en los desfiles de

sabado y domingo por cada comparsa participante. La cuantia a percibir sera la misma
se participe en las actividades de uno o de los dos dias.

b.5) 10% para las comparsas que participen en el desfile organizado por DK el sabado
siguiente al fin de semana del Concurso de Comparsas y Carrozas del Carnaval.

Este porcentaje se repartira por igual entre todas las comparsas participantes en el
desfile.

Para percibir esta subvencidon serd preciso haber participado en el Concurso de
Comparsas y Carrozas y otras actividades.
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b.6) 10% para las comparsas que participen en el Domingo de Pinata de Alza.

Este porcentaje se repartira por igual entre todas las comparsas participantes en el
domingo de Pinata de Alza.

Para percibir esta subvencidon serd preciso haber participado en el Concurso de
Comparsas y Carrozas y otras actividades

Olentzero eta Mari Domingi:

1.- Linea de subvencién en régimen de concurrencia competitiva para la organizacion
de comparsas de Olentzero o de Olentzero y Mari Domingi en Donostia/San Sebastian.

2.- Dirigida a asociaciones y sociedades gastrondmicas, culturales, deportivas, de
tiempo libre y/o recreativas que tengan su sede y marco de actuacion en el municipio
de Donostia/San Sebastian y organicen la actividad denominada Olentzero y Mari
Domingi en los diferentes barrios de Donostia/San Sebastian.

3.- La cuantia recogida en la partida presupuestaria dedicada a las ayudas econdmicas
para colectivos organizadores de comparsas de Olentzero y Mari Domingi se repartira
equitativamente entre todos los colectivos solicitantes en base al siguiente baremo:

N© componentes comparsa:
0.20 x pax.
Maximo 40 puntos

N© de musicos y musicas
0.5 x musico o musica
Maximo 10 puntos

N° de elementos afiadidos (complementos)
0.5 x elemento
Maximo 5 puntos

Megafonia
1 x 1000 watios
Maximo 5 puntos

Iluminacion
1 x 1000 watios
Maximo 5 puntos

Otras actividades
15 x cada una
Maximo 45 puntos

Ensayos
2 x dia
Maximo 10 puntos
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En el caso de que se realice cesiéon de material por parte de DONOSTIA KULTURA se
restaran los puntos siguientes:

Tablados 0.50 x m2
Vallas 0.25 x valla
Megafonia 100% del importe de la megafonia

La cuantia de la subvencién correspondiente a cada colectivo se realizara mediante la
valoraciéon de los puntos obtenidos.

El valor de cada punto resultara de la division de la cuantia a repartir entre la suma de
puntos obtenidos por todos los colectivos participantes.

La subvencién correspondiente a cada colectivo sera el resultado de multiplicar el valor
del punto por el numero de puntos que el colectivo en cuestion haya obtenido.

DONOSTIA KULTURA podra aumentar o disminuir la cantidad resultante de la operacion
matematica en funcién de otros criterios como la labor de investigacién y recuperacion
de la actividad denominada Olentzero y Mari Domingi, calidad artistica, impacto social
en su entorno, etc. Esta variacién no sera nunca superior del 20% de la cantidad que
corresponderia realizando la operacion matematica.

Podra asimismo incrementar la cantidad resultante de la operacién matematica
establecida por la introducciéon de personajes femeninos de relevancia en el desarrollo
de la actividad (Ej. Mari Domingui). Este incremento no sera nunca superior al 20% de
la cantidad que corresponderia a la beneficiaria realizando la operacion matematica
establecida para la concesion.

Fiestas de Barrio

1.- Linea de subvencién en régimen de concurrencia competitiva para la organizacion,
celebracién y difusion de festejos populares en los distintos barrios de Donostia/San
Sebastian.

2.- Dirigidas a asociaciones y sociedades gastrondmicas, culturales, deportivas, y/o
recreativas que tengan su sede y marco de actuacion en el municipio de Donostia/San
Sebastian y organicen fiestas populares en los diferentes barrios de Donostia/San
Sebastian.

3.- La cuantia recogida en la partida presupuestaria dedicada a las subvenciones para
asociaciones organizadoras de fiestas patronales en distintos barrios de Donostia/San
Sebastian se repartird equitativamente entre todas las solicitantes en base al siguiente
baremo:

» Todos los organizadores de fiestas Populares en los barrios de Donostia/San
Sebastian el habran de presentar, en el plazo de 30 dias desde la finalizacion de las
fiestas, documentacion justificativa y balance de ingresos y gastos de las actividades
realizadas.
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Desde DONOSTIA KULTURA se equipararan los precios de los festejos celebrados a
los precios vigentes en el mercado, equiparandose asi la valoracion de todas las
fiestas populares a celebrar. A la cuantia obtenida se afadira un 20% en concepto
de tareas de organizacion.

La suma total de las valoraciones otorgadas a cada fiesta de barrio sera la valoracién
total de las fiestas populares de Donostia/San Sebastian.

« Lacuantia que se recoja en la partida presupuestaria de ayudas econdmicas a Fiestas
de Barrios de la Unidad de Fiestas, se dividira por la valoracién total de las fiestas
populares, obteniéndose asi el valor del pardmetro que se aplicara por igual a todas
las fiestas populares (parametro=punto).

« La subvencidn a percibir por cada organizadora sera la resultante del producto del
valor del punto por la valoracién individual otorgada a su fiesta popular.

Aste Nagusi Pirata — Abordatze

En el apartado del presupuesto de DKFestak destinado a las subvenciones directas y sin
convenio se observa una cuantia destinada a la organizacién de la Aste Nagusi Pirata -
Abordatze a favor de la Asociacién Jaiak Abant.

Los objetivos perseguidos con la concesidén de esta ayuda econdmica directa son los
siguientes:

1. Promover las actividades culturales, festivas y de ocio que se desarrollen en la ciudad
2. Impulsar las actividades de sectores culturales sin dnimo de lucro

3. Atender las necesidades culturales y festivas en cuanto a expresion de la identidad
de los donostiarras

4. Dar soporte a la iniciativa ciudadana y civica

5. Apoyar la formacién cultural de los donostiarras

6. Potenciar un concepto creativo, abierto, plural y tolerante de la cultura

7. Contribuir a la normalizacién del uso del euskera en el ambito cultural y festivo

8. Fomentar la inclusion de la perspectiva de igualdad de género en las actividades
culturales de la ciudad

9. Fomentar el empoderamiento de mujeres y personas jévenes en la organizacion de
las actividades festivas de la ciudad

10. Promover el cambio de las tradiciones en positivo, teniendo en cuenta los avances
sociales en campos tan importantes como la igualdad, la no discriminacién, el respeto
al medio ambiente...
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28.- El/la técnico/a de fiestas y sus campos de trabajo y
actuacion.

La labor de un técnico/a de fiestas se desarrolla en tres campos diferenciados:

a.- Gestion administrativa previa a la celebracion de las actividades
previstas

b.- Produccidon/ejecucion de las actividades programadas

c.- Valoracion e informe sobre el desarrollo de las actividades

a.- Gestion administrativa previa a la celebracion de las actividades previstas
En este campo las labores se realizan desde la oficina.

Podriamos definirlas como acciones pre-evento o pre-produccion.

Las mas importantes son:

Asistencia a reuniones de personal semanales. En estas reuniones cada técnico plantea
las acciones en las que esta involucrado, su evolucién, las problematicas surgidas y las
soluciones que podian aplicarse... Se trata de una puesta en comin que muestra la
imagen del momento del afio en que se encuentra la Unidad. Los temas a tratar varian
segun el momento del ano y el programa en desarrollo (fiestas de barrio, Semana
Grande, Carnavales, regatas,...).

En ocasiones, las reuniones son mono-tematicas y se celebran con la intencion de apor-
tar ideas (brainstorming) para nuevas actividades o para plantear soluciones a proble-
maticas surgidas en eventos previamente organizados/celebrados que vayan a volver a
programarse.

Gestidén de las actividades que le han sido encomendadas realizando el tratamiento
integral de las mismas:

1. Controlar la posibilidad de utilizacién del espacio en el que se prevean realizar las
actividades, realizando la correspondiente reserva de espacio publico si fuese viable.
2. Establecer dias y horas en las que las actividades tendran lugar segun el publico
(target) al que se dirijan.

3. Realizar la busqueda mas amplia posible de proveedores de las actividades que
se pretenden celebrar para, en reunién con la direccién y contrastando las actividades
de otros espacios y publicos, determinar los contenidos definitivos de la programacion.

Para ello habra de tener en cuenta:
Donostia / San Sebastian Festak
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Los criterios linguisticos

Los criterios de igualdad

Los criterios de sostenibilidad

Los criterios de accesibilidad

El presupuesto existente para la contratacion de actividades

Otros legales que pudieran ser de aplicacidon (ej. Toros de fuego, fuegos
artificiales...)

AN NI N NN

4, Una vez determinada la programacion y establecido el presupuesto debera relle-
nar las fichas de produccién pertinentes para desarrollar la actividad. Estas fichas ten-
dran como contenido minimo los siguientes apartados:

OSPAKIZUNA

1@ donostiafestak

AKTIBITATEA:

DATA(k) ORDUTEGIA KOKAPENA

Antolatzailea:
DSSFestak produkzioa:

Koordinatzailea: Kontaktua:

KONTAKTUAK: (aktibitatean parte hartuko duten pertsona eta enpresa guztienak)
Arduraduna telefonoa e-maila

BAIMEN ESKAERAK

ia: irekiera baimen
BEP zenbakia: A o
OHARRAK BAIMENAK:
data nork Kudeaketa

KRONOGRAMA
eguna ordua

ESKU PROGRAMAK

EGINGO
DIRA?

EZ OHARRA
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IBILGAILUAK

AZPIEGITURA
| MUNTAIA NOIZ | data: | | ordua: | |
| DESMUNTAIA NOIZ | data: | | ordua: | |
| estalera | | kortinak | | eskailerak \ |
| P A soinua | | faldoia | |
| moketa | | mahaiak | | aulkiak \ |
| pertxeroak | | ispiluak | |
| 3x3 | | kortinak | | zertarako \ |
| 4x5 | | kortinak | | zertarako \ |
| 5x5 | | kortinak | | zertarako \ |
| aulkiak | | mahaiak | | hesi altuak \ |
pasa-
hesi baxuak tarimak kableak
| linoleoa | | gradak | |
Azpiegitura salneurria | bez € guztira
guztira

BESTELAKO ESKAERAK

| Aparkamendu erreserba

| Karga / deskarga pertsonak

| we

| ur puntua

| argi puntua (zenbatekoa)

| argi kaixa Konsti

| elektrizista egotea

| garbiketa berezia

| segurtasuna

|
|
|
|
|
| generadorea (potenzia) |
|
|
|
|
|

| sanitar zerbitzuak

beste zerbait:

MATERIAL TEKNIKOA
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SOINUA | ENPRESAREN IZENA |

MATERIALEA
ARGIAK | ENPRESAREN IZENA

MATERIALEA
AUDIOVIS. ENPRESAREN IZENA

MATERIALEA

KATERING eta JATETXEAK

ESKATZEN DUTEN KATERING-A:

JATETXEA: | - bazkari ala | zenbat pax | zenbat pax |
afaria gure kontu ordaintzen

OHARRAK

AKTIBITATEA AMAIERAKO KOMENTARIOAK
ESKATU DEN MUNTAIA

Se trata de una ficha dindmica que podra ir cambiando a lo largo de la gestién de las
actividades y que servird, ademas de para realizar comodamente la produccién del
evento, para que el resto del equipo organizador pueda consultarlas y hacerse cargo de
la actividad si fuera preciso por cualquier incidencia.

Su contenido puede verse alterado segun el tipo de actividad que vaya a celebrase: no
es lo mismo organizar una prueba deportiva que un mercado de arte, un desfile o un
concierto de musica.

5. Plantear las necesidades técnicas y de infraestructura a aportar por la organiza-
cion y trasladarlas a la Técnica de Organizaciones Festivas para su gestion con los pro-
veedores habituales.

6. Solicitar los permisos pertinentes (tanto municipales como de otras instituciones)
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para la realizacién de la actividad y realizar el seguimiento de informes, cuestiones que
pueda necesitar solventar la entidad autorizadora, .. hasta conseguir |la
resolucidn/autorizacién para la celebracion prevista.

Una vez que todo lo anterior se ha llevado a cabo, llega el momento de la ejecucion de
la programacion...

b.- Producciéon/ejecucion de las actividades programadas

En este campo las labores se realizan en los espacios previamente elegidos y
autorizados para la celebracién del programa de actividades.

Podriamos definirlas como acciones produccion o ejecucion.

Este es el momento en el que la primera fase pasa de ser burocratica a ser ejecutiva:
es el momento en el que la oferta festiva llega a su ultimo usuario, el publico.

Las labores que ha de llevar a cabo el/la técnico/a de fiestas son:

1. Coordinar la ejecucion in situ de las actividades. Esta funcion tiene tres fases
diferenciadas:

Fase 1:

v' Controlar que toda la infraestructura necesaria/comprometida se encuen-
tra debidamente instalada en el lugar en el que se desarrollara la actividad.
Se debe controlar que la entrega de los suministros/servicios necesarios
estén instalados en el horario previamente transmitido a los proveedores.

v' Chequear que el material es el solicitado en calidad y nimero.

v' Corregir/comunicar los posibles errores de montaje, derivados de cual-
quier incidencia surgida.

v' Comunicar la finalizacion integral del montaje y la viabilidad de realizacion
de la actividad.

Fase 2:

v' Recepcién de los proveedores de las actividades programadas (artistas,
monitores, deportistas, asociaciones,...)

v Acompafamiento durante el montaje de la infraestructura propia y/o
puesta a disposicion de la infraestructura aportada por la organizacion.

v Controlar que las acciones precisas para la oferta del espectaculo y otro
programado finalicen con suficiente tiempo de antelaciéon para que la acti-
vidades comiencen a la hora prevista.

v' Tomar nota de:

« Respuesta del publico ante la actividad (niumero de asistentes, se-
gregacion por género, edad y otros...)

» Incidencias surgidas durante el desarrollo de la actividad

» Coherencia de la infraestructura montada con las necesidades de la
actividad (se han instalado suficientes sillas o el nUmero ha sido
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excesivo, la actividad ha suscitado el interés del publico al que es-
taba destinada o no ha cumplido las expectativas, ha habido comen-
tarios del publico -positivos/negativos-)...)

Fase 3:

v" Chequear la recogida de todo el material utilizado
v' Comprobar que el espacio utilizado queda en las mismas condiciones en
las que se recibio.

c.- Valoracion e informe sobre el desarrollo de las actividades

Una vez finalizadas las acciones en calle, el/la técnico/a volvera a realizar labores
administrativas en oficina.

Para dar cierre a las actividades que se han llevado a cabo se procedera a realizar una
valoraciéon de las mismas (mediante informe de cada uno de los/las técnicos/as relativo
a los espacios de los que se han responsabilizado y con puesta en comun en una de las
reuniones semanales de personal) y se procedera a “colgar” en archivo especifico las
correcciones a realizar en actividades iguales o similares de la siguiente edicion.

Se debera realizar el seguimiento de la recepcién de las facturas correspondientes a los
servicios prestados por los diferentes proveedores para poder realizar los pagos
correspondientes y cerrar contablemente la actividad.

Si existiese patrocinio de la actividad se debera realizar dossier de cobertura mediatica
para su remision a los patrocinadores.
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