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MEREZIMENDUAK aurkezteko laguntza-gida

Merezimenduak alegatzeko formularioan sartu ahal izango da balioetsi beharreko informazio eta dokumentazio
guztia.

MEREZIMENDUAK lehen aldiz aurkeztu

Formularioak lau pauso ditu:

1. PAUSOA: Pertsona interesatua / Ordezkaritzak

Pauso honetan Udalean dagoen informazioa agertuko da. Beharrezkoa izanez gero, harremanetarako
datuak aldatzeko aukera ematen du.

2. PAUSOA: Deialdia
Deialdi bakoitzaren estekan klik eginda ere egin daiteke pauso hau.

Gogoan izan eskabideak aurkezteko epea amaitu baino lehenagoko merezimenduak bakarrik balioetsiko
direla. Data ohar baten bidez adieraziko da deialdi bakoitzean.

3. PAUSOA: Lanbide-esperientzia
Aurkeztu beharreko merezimendu bakoitzeko, datu hauek beteko dira:
Mota: zerrendako aukera guztien artean bat hautatu.
Plaza/Lanpostua: betetako plazaren edo lanpostuaren deskribapena.
Erakundea: Zein erakundetan lan egin den.
Hasiera-data eta amaiera-data: eskabideak aurkezteko azken eguna baino lehenagokoak izan behar dute.
Lanaldiaren %: zenbakizko balioa bakarrik adierazi. Lanaldi osoa bada, 100 jarri beharko da.
Merezimenduaren justifikazioa: hiru aukera hauetako bat hautatu beharko da:

= Deialdia egin duen erakundearen espediente pertsonalean jasota dago
Aukera hau hautatu beharko da plaza edo lanpostua eskaini duen erakundean aldez
aurretik lan egin bada.

=  Formulario honetan aldez aurretik erantsitako dokumentua
Alegatutako merezimendu bat baino gehiago justifikatzeko balio dezake dokumentu berak.
Adibidez, emandako zerbitzuen ziurtagiria aurkezten bada, baliteke dokumentu horrekin
justifikatzen diren hainbat lan-aldi egotea. Hori dela eta, aukera hau hautatu behar da aldez
aurretik dokumentua aurreko lerro edo merezimenduren batean aurkeztu bada.

OHARRA: Kontratu baten eta bestearen artean etenik ez badago, merezimendu bakarra
alega daiteke; hau da, lehenengo kontratuaren hasieratik azkenengo kontratuaren bukaerara
arte.
= Dokumentua erantsi
Merezimendua justifikatzen duen dokumentu berri bat eranstea. Eskabidean ezin dira izen
bereko bi dokumentu egon.

Alegatzen den informazioa eskuragarri badago administrazioak berak kontsulta dezan, ez da beharrezkoa
izango aukerarik hautatzea, eta testu hau agertuko da:

Merezimendua elkarreragingarritasun bitartez egiaztatuko da.
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Nola gehitu merezimendu-lerro berriak

«Behean txertatu» botoiaren bidez, merezimendu-lerro berriak gehitu daitezke

@ Lanbide-esperientzia

Mota

l Administrazio publikoan egindake zeritzuengatik W

Ekintza hori bera egin daiteke ' botoian klik eginez

@ Lanbide-esperientzia

© Bshean twertsty

Mota
. Mulggwiswelio publikoan egindako zerbitzuengatik

& Goian

txertaty

% Behean

txeraty |

Goitibeherako menu horrek aukera emango digu merezimenduak gainean eta azpian sartzeko, aurretik
sartutako merezimenduren bat mugitzeko edo hautatuta dagoen merezimendua ezabatzeko. Horrela,
merezimenduak nahi bezala ordenatu ahal izango dira. Nolanahi ere, merezimenduak errazago sartzeko
ezartzen da ordena hori, baina ez da erabakigarria merezimenduak balioesteko orduan.

4. PAUSOA: Formakuntza

Aurkeztu beharreko merezimendu bakoitzeko, datu hauek beteko dira:

Kategoria: zerrendako aukera guztien artean bat hautatu. Hautatutako kategoriaren arabera, eremu batzuk
edo besteak ikusiko dira betetzeko, baina batzuk beti agertuko dira.

Deskribapena: Adierazi dagokion prestakuntzaren izenburua, hautatzeko goitibeherako menu bat agertzen
denean izan ezik. Hizkuntza bat bada, Mota eremua zehaztutako maila bera idatzi: B2, C1,...

Zentroa edo erakundea: prestakuntza zein erakundetan egin den.

Lorpen-data: eskabideak aurkezteko azken eguna baino lehenagokoa izan beharko da.

Formakuntzari dagozkion merezimenduak Lanbide-Esperientziakoak bezalaxe justifikatuko dira, eta
merezimendu-lerro berriak gehitu nahi badira, botoi berak erabiliko dira.
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5. PAUSOA: Informazioaren laburpena

Eskabidea sinatu baino lehen, sartutako informazio guztiaren laburpen bat aurkeztuko zaizu, dena zuzen
dagoela egiaztatzeko.

Ezer zuzendu behar bada, aurreko pantailetara egin beharko duzu atzera.

Laburpenean, aurkeztutako merezimendu guztiak ikusi ahal izango dituzu, adibideko pantailan agertzen den
bezala:

Q- Formakuntza

Kategoria: Titulazio akademikoak

Mota: Lizentziz, goi mailako tituluz edo graduz

Deskribapena: Ekonomiz etz Enpresa

Zentro edo erakundea: EHU Lorpen-data: 2001, Mziatzak 19
Merezimenduaren O Erzkunde antolatzzilearen espediente pertsonalean dage () Formulzrio honetan zurretik erantsitzke dokumentus
egiaztapena: & Erantsi dokumentua

¥ Ardikial.pdf (7 KB) @Artdibos jaits

Kategoria: Informatikzko ezagutzak
Mota: IT Tzartelak, surrreratuz =do bakarra maila

Deskribapena: Excel 2007 Aumreratua

Zentro edo erakundea: Teknazlia Lorpen-data: 2001, Maiatzak 18

Merezimendua elkarreragingarritasun bitartez egizztatuko d=,

Merezimenduak sartzea prozedura nekeza denez, pixkanaka-pixkanaka egin daiteke, “Zirriborroa gorde” aukera
erabiliz.

Webguneko “Nire gestioak” atalean kontsulta daitezke zirriborroak.

===y
i Mire gestiocetara sarrera Eu Bs
DOMOSTIA
(S

SAN SEBASTIAN @ Mapak @ Lan Eskaintza & Kontratatzailearen profila = Herritarren postontzia 1._4.“_‘ 17™

Tramite eta Zerbitzuak Hiria Udala Turismoa
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ak Hiria Udala Turismea

Nire gestioak = Tramiteak

TEASAITEM Nire Tramiteak

Ziribarraak
Hasiera-data - Noiztik Hasiera-data - Moiz arte
Izapidea

Merezimenduak sartzen amaitu ondoren, emandako informazioa erakutsiko da eta Bidali botoian klik egin
beharko duzu sinadura-prozesuarekin jarraitzeko.

@ - Formszkuntza

Kategosia:
Mota:

Desheribapera:

Zentro edo erakundza: Lorpen-data:

- Dztu babesa

Tratamenduarzn arduraduna

Ioeriftates: Donostiskn Uczla - IFK 20074004
Haibigea: jentes, 1 - 2003 Donostia
Telsfonos: OLD 7 543 £31 000

Emalla: ucalinfofconosta. s

Devuen Babasaren Oroexaris: Donostiske Ucalzko Catu Babessrakn Crdezkaris

Tratamenduaren xedea
Behin-betiks: langlieria (Enplegu Putlkoraiko Eskainza) csatzeko hautatze-prozacuretan parts Martzeko prozedura administatibosn kuceakess,
Eskubideak

Ldtutzike pertsonsi sskubloea cute Donostako Ldsia falen catu pertsonalai; Tratatzen ar cen aia ez dloen baleztapena jasotnekn. Bastalde, hurrenga eskublceak
are badituz:

= Hal=n datu permonaletans sarbide iZamko.

«  Demai diren eco osatsgane dauden fabuen uzenkea schazeko.

= Ezabaizes sghatzein asiubldes dabusk jaso zinen behamiznetarako fads behameroak ez dinenean

« DOetusn tratamendua mugatTes. Kagu hometzan, Udaizk ermekizmazioen aumean defisndatzer ado habsi aglkarfzsio gortekn St sol i

posiiean defentes ado agkeariizs bacago.
Eskubice horizk Donostaks Ucalar=n aumesn, teamenduarsn Arcumatuna denez, eco sukeran, Temmenduaren Eraglizaren gumean, egkeriy dak=zce, modu on
ling o precsyial=an,
Eskubioean aglkarizan banar den ameta faso &7 bacuzy, Detuen Babecerin Euckal Busgoan=n aurm=an sreiiamazioa fam ahal Ezango duzy. Helbicea: Basin
Tomds Tumdrraga, 71 3. solairua - 01003 VEoria-GEastelr Hals =re Udalar=n catusn babessren ordericarianssdn jar zaftezies harm=manstan, zune dekuen
Trrmmenduanskin erlazionatutako edozein afea cela et

Bozna | | Erem | | Bresmes s “
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Adierazitako pauso guztiak jarraitu behar dira, eskaera dagokion erregistro-zenbakiarekin erregistratu dela
adierazten den arte:

Erregistro-Orokorra

Zura eskasra ondo gorde da.

) ) . Zure iritzia garrantzitsua da
Erregistro-informazioa -

Mortasun agiria: 59395572C

Erraza izan da izapidea [eTCE] (@) o]
aurkitzea? *

Izena: FICTICIO ACTIWVO, NUEVOCIUD Erraza izan da izapidea O ooy 8] 8] [e Y]
Erregistro-zenbakia: 202259300000128 burutzea? - —
Erregistro-data: 2022100/ 24 Zerbait gehitu nahi al
Aurkezpen-data: 2022/05/25 15:13 duzu?
Gaia: zskabidea “

P . T Iritzia bidali
m——— e (=]

Aurrez sartutako MEREZIMENDUAK aldatu edo zuzendu

Merezimenduak lehen aldiz aurkeztean akatsen bat egin bada, informazioa zuzendu daiteke. Horretarako, beste
erregistro bat egin beharko da eta pauso hauek jarraitu beharko dira:

« Lehenik eta behin, zerrendatik ezabatu nahi diren merezimenduak hautatu beharko dira.

e Jarraian, merezimendu-lerro berriak sartzeko aukera emango du, beharrezkoa bada.

Bi aukerak erabilgarri egongo dira konbinazio posible guztiak egiteko:
¢ Merezimenduak ezabatu eta merezimendu berririk ez aurkeztu.
¢ Merezimenduak ezabatu eta berriak aurkeztu.

¢ Merezimendurik ez ezabatu eta berriak aurkeztu.

Jarraian ageri den irudian ikus daiteke merezimenduak hautatu eta ezabatzeko pantaila.

0 2urkeztutake merezimenduak

Hurrenge eremuetan deizldi honetan aurkeztu dituzun merezimenduak ikusikes dituzu. Aukeratu ezabatu nahi dituzunak. Kentuan eduki ezabatutakoan ez direla kontuan
edukike,
Ezabatu nahi dituzuen lanbide-esperientzako merezimenduak
Mota: Administrazio publikoan egindako zerbitzuengarilk; Plaza/Lanpostua: Puesto 1; Erakundea: Donostiako Udala; Hasiera-data: 201%/05/01; Amaiera-
dzta: 2019/05/15; Lanaldi %: 100.00; Merezimenduaren egizztapena: Erakunde antolatzailearen ezpediente pertzonalzan cage
Ezabatu nahi dituzuen formakuntzako merezimenduak
Kategoria: Titulazio akademikoak; Mota: Lizentzia, goi mailake titulua edo gradua; Deskribapena: Grado en Finanzas; Zentro/Erakundea: UPV; Lorpen-data:
20158/07/01; Merezimenduaren egiaztapena: Eramtsi dokumentua
Kategoria: Hizkuntzak; Mota: Hizkuntzen Europake Erreferentzia Marko Bateratuko B2 ingeles maila; Deskribapena: First; Zentro/Erakundea: Cambridge;
Lorpen-data: 2020/07/24; Merezimenduaren egizztapena: Elkarreragingarritasun bitartez
Kategoria: Informatikako ezagutzak: Mota: IT Txartelak, aurrreratua ede bakarra maila; Deskribapena: Excel 2010 Jinarrizkoa; Zentro/Erzkundez
Tecnaliz; Lorpen-data: 201%/07/01; Merezimenduaren egiaztapena: Elkarreragingarritasun bitartez
Kategoria: Informatikako ezagutzak: Maota: IT Txartelzk, aurrreratua ede bakarra maila; Deskribapenz: Mekanografia; Zentro/Erzkundea: Tecnalias Lorpen-
data: 2021/0%/01; Merezimenduaren egiaztapena: Elkarreragingarritasun bitartez
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INFORMAZIO GARRANTZITSUA:

» Aldaketak egiteko aukera erabilgarri egon arren, hobe da merezimenduak behin bakarrik aurkeztea. Izan
ere, zirriborroak gordetzeak aukera ematen du edozein aldaketa egiteko, betiere behin betiko sinatu
baino lehen. Halaber, gogoan izan sinadura- eta erregistro-prozesua ezinbestekoa dela aurkeztutako
informazioa baliozkotzat jotzeko.

» Sinatzeko ziurtagiri digital fisiko bat erabilizen bada, Idazki Desktop-en azken bertsioa instalatuta eduki
behar da; hala ez bada, pantaila hau agertuko da eta azken bertsioa deskargatu ahal izango da
adierazitako estekan (pantailak gaztelaniaz bakarrik agertzen dira):

ot

F4=1g]=]=]

Donostiako Udala / Ayuntamiento de Donostia solicita su firma.

Si su navegador le ha solicitado permitirejecutar ldazki Deskiop manténgase a la
espera. Cuando finalice la operacion la pagina se recargara automaticamente.

En caso contrario, debe instalarse |dazki Desktop (se debe instalar una Unica vez) y luego reintente
la firma.

Cancelar

Errore hau ere ager daiteke. Kasu horretan, berdin jokatu beharko duzu:

o€

izenpe

Ocurrié un error o €l proveedor de servicios de firma recibié una peticion
incorrecta. Por favor, contacte con un administrador.

WWW.iZenpe eus




